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1. Syfte och omfattning

I denna rutin beskrivs arbetssétt for:
e In- och utskrivning till/fran slutenvérd frén 6ppenvirdsmottagning och
akutmottagning
e Planerade inldggningar, t.ex. i samband med operation genomfors i Cosmic.

e Olika typer av forflyttningar, t.ex. utlokalisering och forflyttning till teknisk enhet.

Rutinen omfattar samtlig hilso- och sjukvéard inom Region Gévleborg.

Observera att bilder i dokumentet innehallandes patientdata dr pa fiktiva patienter.

2,

Innehall

I Cosmic hanteras patientens vardtillféllen i1 ett och samma system. Inskrivningar,

utskrivningar och vardovergangar paverkas av all hanteringen i samband forflyttning inom
och mellan vérdenheter. Exempel pa vardovergéngar dr dvergdngar inom egen vardenhet,
mellan vardenheter, till och frdn andra vardgivare, parallella vardtillfallen, utlokaliserade
patienter, samvardsavdelning samt vardovergangar till och fran teknisk enhet. Gemensamma
arbetssitt behdvs for att sdkerstélla informationsoverforingen vid forflyttning och pé sé sétt

bidra till en 6kad patientsékerhet.
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En inskrivning kan goras antingen planerat, via akutmottagning eller annan
mottagning/vardavdelning. En forflyttning behdver genomforas nér patienten byter
véardinstans eller tillfalligt ska vardas pa en annan enhet. Vid forflyttning till teknisk enhet
kvarstar det medicinska ansvaret hos avsindande enhet.

All forflyttning sker enligt nedan beskrivning forutom vid forflyttning av patient med
pagaende psykiatrisk tvangsvard (vardas enligt LPT) samt vid inskrivning frén psykiatrisk
akutmottagning till psykiatrisk vardavdelning, se lokal rutin.

Kom ihég att alltid ta del av viktig information géllande patienten i samband med virdkontakt
ex. 1 Basdata, UMS och kronologisk journal. For mer information om vilken information som
aterfinns vart, se Varddokumentation i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gévleborg avsnitt "Ta del av och uppdatera journalinformation”.

2.1. Planerade inskrivningar

2.1.1. Skapa bokningsunderlag

Infor en planerad inskrivning i slutenvarden behover ett bokningsunderlag skapas. En bokning
for inskrivning kan goras pa tva sitt. Det ena sittet innefattar en direktbokning av en
inskrivning dér patienten inte 14ggs pa vintelista (for info om snabbokningsunderlag se
Vardadministration och resursplanering - Rutin - Hilso- och sjukvard Region Gévleborg) och
den andra innefattar att patienten laggs pa vantelista for att senare bokas in.

Direktbokning av inskrivning kan anvandas nér kiinnedom finns om patient som dr pa vag till
avdelningen, t.ex. fran annat 1dn. Genom en direktbokning dar tid for nir patienten anldnder
till vardinréttningen anges blir patienten synlig i Vdrdplatsoversikten och mojliggdr béttre
oversyn over tillgdngliga vardplatser. Se instruktion Direktbokning av inskrivning med kort
varsel i Cosmic - Instruktion - Hilso- och Sjukvard Region Gévleborg for mer information
om hur direktbokning genomfors 1 Cosmic.

Hur ett bokningsunderlag skapas beskrivs ingaende i Vardadministration och resursplanering
- Rutin - Hélso- och sjukvérd Region Gévleborg. Det som skiljer sig &t ar att vid skapande av
bokningsunderlag for slutenvarden viljs vardtjanst for vardtillfalle vilket gor att knappen
Avancerat aktiveras. Via denna knapp kan mer information infor vardtillfillet anges. Kom
ihag att dndra vardande enhet vid behov t.ex. till planerad vardavdelning om inskrivning sker
fran Oppenvérdsenhet.
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Vardande enhet*

Strokeavdelning Gavle r

Vardtjanst* Tidsatgang:

Inskrivning|vardtillfalle ¥ [P3:54 -

Medicinskt ansvang ennet.

Internmedicin ¥
Avancerat...

Ansvarig vardpersonal:
rika Holmberg, Lakare r

Specifik information infor vérdtillfallet som avviker fran géllande rutiner kan skrivas i
inskrivningsinformation. Rutan Aktiviteter innan vardtillfillet anvéands for information som &r
aktuellt i samband med bokning av patienten, denna ruta &r inte synlig for vardavdelningen i
samband med att patienten skrivs in. Féltet Aktiviteter innan vardtillfille syns inte i vyn
Planerade vardéatgarder men syns i samband med bokning for inliggning (via knappen
beldggning). Rutan aktiviteter under vardtillfille anvands for att ldmna information
angdende aktiviteter som ska genomforas 1 samband med inldggning och som
avviker fran gillande rutiner.

Det kan exempelvis vara "fastar fran midnatt innan op-dagen”. Aktiviteter ska inte skapas i
Att gora — Patient innan patienten skrivs in i slutenvarden, detta eftersom mycket kan
fordndras mellan planeringen och den faktiska inskrivningen.

Inskrivningsinformation ,
Inskrivningsorsak:
Operation/atgard B

Planerad vardtid i dagar: Tidpunkt for Inskrivning:  00:00 3

Aktiviteter innan vardtillfallet

Har skriver ni tex om patienten ska ta nagra prover eller géra en
rontgenundersdkning innan inlaggning.

Aktiviteter under vardtillfallet
Har skriver ni vad som ar planerat undervérdtiden.l

Owrigt

Avoryt
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Nir bokningsunderlaget ar i fardigifyllt klickar du pa lagg till. Dialogrutan Skapa ny
vdrdkontakt 6ppnas. I denna kontrolleras att korrekt slutenvirdsavtal dr angivet. Rutan Bes/ut
om behandling markeras 1 samband med att underlag laggs upp vid beslut om behandling.

Klicka pa spara. Bokningsunderlaget ar nu synligt under Planerade varddtgdrder pa aktuell
avdelning.

2.1.2. Bokain en planerad inskrivning

Det skapade bokningsunderlaget aterfinns under Planerade vdrddtgdrder. For att boka in
patienten klickar du pa knappen Beldggning.

I dialogrutan Beldggning kontrolleras att alla uppgifter stimmer. Klicka sedan pé boka

Boka vardtillfalle : 19 800114-2390 Sigge Sigvard

Inskrivningsorsak: Aldiviteter innan vardtillfallet
{Ingen) v

Planerad start:
2024-11-22 5 B/ 0000 3

Akfiviteter under vardtillfllet:

Uppskattad vardtid:
®) 1-3 dagar

O 3-5dagar

Owrigt:
O 5-10 dagar

O 10+ dagar
(@] Dagar

Belaggningssituation pa Allmanpsykiatrisk vardavdelning Gavle

Belaggning 2024-11-22 2024-11-23 2024-11-24 2024-11-25 2024-11-26
Tid 06:00 12:00 | 18:00 06:00|12:00 18:00 06:00 12:00 18:00| 06:00 12:00 18:00 06:00 12:00 18:00
Disponiblavardpl... |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Prognos lediga @ -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2 -2
4 1 d
Boka Avbryt

Patienten aterfinns nu 1 enhetsoversikten under fliken bokade inskrivningar.

Nar patienten blir inskriven skapar man aktiviteter/paket utifran vad som star i1 Aktiviteter
under vardtillfille samt andra relevanta aktiviteter utifrdn verksamhetens rutiner.

2.2. Inskrivning fran akutmottagning

Vid inskrivning till avdelning fran akutmottagning genomfors en forflyttning av patienten i
Cosmic innan inskrivning kan registreras. Lakare pa akutmottagningen beslutar om
forflyttning och registrerar sedan planerad forflyttning enligt nedan beskrivning. Medarbetare
pa akutmottagning ansvarar sedan for att slutfora forflyttningen via Férflytta nu nér patienten
fysiskt lamnar akutmottagningen och ar pa vag till rétt avdelning.
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En forutsattning for detta arbetssitt ar att en privat vardbegiran med korrekt medicinskt
ansvarig enhet/MAE (det verksamhetsomride dér patienten ska skrivas in) skapats pa
akutmottagning. Medarbetare pa akutmottagningen ansvarar for att sdkerstélla att en sddan
finns innan forflyttningen genomfors i Cosmic.

2.2.1. Forflyttning fran akutmottagning

2.2.1.1. Planera forflyttning

Nir beslut fattats om att patienten ska skrivas in pa avdelning planeras forflyttningen i
Cosmic genom att i Enhetsoversikten hogerklicka i kolumnen Forflyttning och sedan fylla i
relevant information:

o Typ av forflyttning: Valj Inskrivning frdan akuten

o Forflyttning till: Ange MAE samt vdrdande Planera forflyttning: 19 800114-2390 Sigge Sigvard
enhet som patienten ska skrivas in pa. Mycket
viktigt att ritt MAE och vérdande enhet fylls i
dé patienten annars hamnar pa fel enhet i
Cosmic.

o Teknisk enhet: Fylls i om patienten ska AL
forflyttas direkt frin akutmottagning till teknisk | "™

enhet, t.ex. IVA. Kirurgavdelning 11 A Gavle
o Sirskilda vdrdplatsbehov: Anvinds for att Teknisk ennet enhet

beskriva t.ex. enkelrumsbehov eller isolering. (ingen) T
Behover dven kommuniceras muntligen till Sarskilda vardplatsbehov:
avdelning. For tillgédngliga kortkommandon, se
nedan beskrivning.
o Forflyttning bestdmd.: kryssas 1 nér
lakarbeddmning ar klar. Planerad tid for forfiyttning:
 Planerad tid for forflyttning: behover ej fyllasi. | ———~ B -+ lda0
e Patient redo att forflyttas: nir patienten ar
fardigbehandlad pa akutmottagningen och
rapporterad till avdelning, kryssas 1 nér sdngen Spara | | Avbrt
ar redo att rulla.

Farflyttning fran: Akutmottagning Gavle, Akutmottagning Kirurgi Gavle

Typ av forfiyttning (3)

MEGILGEEVELTCYI  Annat sjukhus

A

tp Farflytining bestamd

ED Patient redo att forflyttas

2.2.1.2. Forflytta nu

Nir patienten ar fysiskt lamnar akutmottagningen och dr pa vig till mottagande avdelning
genomfors forflyttningen 1 Cosmic. Medarbetare pd akutmottagningen klickar da pa Férflytta
nu enligt nedan beskrivning,

Innan forflyttningen genomfors maste medarbetare pa akutmottagningen sikerstilla att
patienten har en privat vardbegiran med korrekt MAE, saknas sddan méiste en ny privat
vardbegiran med ritt MAE skapas.

Forflytta nu hittas i Enhetsoversikten antingen via:
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» Hogerklick i kolumnen Forflytining och sedan Forflytta nu

[€2, Kirurgavdelning 11 A GA... | 5h 33min

Planera farflyttning...

Farflytta nu....

Markera trolig ins krivning

e Fliken Forflyttningar och knappen Forflytta nu

Typ av farflytining Mamn Personnummer Férflyttning fran Farflyttning till
Planerade forflyttningar [6]
Fran akuten Sigge Sigvard 198001142390 Akutmottagning Gavle, Akutmottagning Kir .. | Kirurgavdelning 11 A Gavle, Kirurgi

Dialogrutan Forflytta 6ppnas. Medarbetare pa akutmottagning sdkerstéller att rdtt MAE och
virdande enhet anges, fyller 1 6vrig relevant information och klickar sedan pa Férflytta nu.

Forflytta: 19 921212-2387 Tone-Li Test

Farflyttning fran: Akutmottagning Gavle, Akutmottagning medicin Gavle

Typ avforfiyttning (1)

Inskrivning fran akuten EEGLERSILGIE

Farflyttning till:

Specialmedicin |

Infektionsavdelning Gavle q'\
Vérdande enhet

Teknisk enhet:
(Ingen) v

Tidpunkt far forflytining
2025-06-17 5 ﬂ 10:24 3| | ldag

Orsak till firsening pa akuten:
=Valj= v

Forflytta nu Avbryt

2.2.1.3. Hantering av vardesaker

Vid forflyttning mellan akutmottagning och avdelning ska virdesaker medfolja patienten.
Detta dokumenteras genom att ange att vardesakerna ar aterlamnade i kolumnen for
virdesaker 1 Enhetsoversikten. Mottagande enhet registrerar vardesakerna pa nytt.

Det ér inte mojligt att forflytta patienten om vardesaker ej registrerats som aterlamnade.

2.2.1.4. Akut forflyttning fran akutmottagning till teknisk enhet

Vid akut forflyttning fran akutmottagning till teknisk enhet géller samma rutin som vid
inskrivning fran akutmottagning till vardavdelning, skillnaden &r att Férflytta nu anvinds utan
att forst planera forflyttning och aktuell teknisk enhet méste vara ifylld.
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Det dr dven vid en akut forflyttning viktigt att sékerstilla att bade ritt MAE och vardande
enhet viljs ndr patienten ska skrivas in d4 det avgor var vardkontakten skapas och hur
patienten syns i enhetsoversikten.

2.2.2. Registrera inskrivning pa avdelning

Nér medarbetare pd akutmottagning tryckt pa Férflytta nu blir patienten synlig ldngst ned i
Enhetsoversikten pd mottagande avdelning. Medarbetare pa mottagande avdelning registrerar
inskrivning av patienten genom att:

Markera patienten 1 Enhetsoversikten

Klicka pa knappen Inskrivning nedtill i vyn, fonster In- och utskrivning dppnas

I remissvéljaren vilj remiss fran akutkontakten

Fyll i relevant vérdtjénst och eventuell 6vrig information utifrdn behov, klicka sedan
pa Registrera inskrivning

b

OBS! Varningstriangel vid medicinskt ansvarig enhet kan bortses frén, sékerstéll bara att rétt
MAE har angetts.

Inskrivning = Pagdende | Ekonomi | Utskrivning
Remiss™* Onskemal om vardatgard, Akutvard, |, Privat vardbegéran, Pigaende, 2025-06-17, - Akutmottagnir.. ¥ | G

Inskrivningsdatum:* |2025-06-17 4| 10:41 2

Inskrivningssatt™* Annat sjukhus/klinik A
Inskriven fran:* Akutmottagning Gavle Hamta
Vardande enhet* Kirurgavdelning 11 A Gavle v

Med. Ansv. Enhet* g} Kirurgi

Kund:* Region Skane

Kundavtal:* Utomlan utanfér egna sjukvardsregionen, DRG - 5V

Vardtjanst* Tarm|vardtilifalle v
Teknisk enhet: (Ingen) A
Plats: (Ingen}

Vardpersonal (Ingen) v Fler...

I samband med inskrivning ska Patientklass anges under fliken Ekonomi.

Inskrivning | P&gaende | Ekonomi = Utskrivning
Patientklass Varddyagnskostnad Fakiureringsadress
Patientklass

Fran datum Till datum Patientklass
2024-11-25 Vardtid v

For utomlédnspatienter (inkl. asylsdkande, tillstandslosa etc) ska dven varddygnskostnad
anges.
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Inskrivning || PAgdende = Ekonomi | Utskrivning
Patientklass = Varddygnskostnad = Faktureringsadress
Varddygnskostnad

Fran datum Till datum Varddygnskostnad
2024-11-25 (Ingen) v

2.2.2.1. Journaldokumentation

For mer information géllande journaldokumentation, se Varddokumentation i Cosmic - Rutin
- Hélso- och sjukvard Region Gévleborg. I rutinen specificeras omvardnadsdokumentation i
detalj géllande mallar/vardplaner som anvénds vid inskrivning.

Likare (Sekreterare)

Vid inskrivning fran akutmottagning anvinder ldkare besdksanteckningsmall for
dokumentation (t.ex. via diktering) och pa vardavdelningen skrivs en inskrivningsanteckning
(mall utefter verksamhet/diagnos) med hénvisning till bes6ksanteckning pa akutmottagning.

2.2.2.2. Lakemedel vid inskrivning fran akutmottagning

Se dven Likemedelshantering 1 Region Gévleborg - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gévleborg for mer information.

For att likemedel ska kunna produceras inom slutenvirdsdos krivs ett godkinnande
for administrering innan stopptid pa den avdelning patienten ér. Flyttar patienten till en
annan medicinskt ansvarig enhet behovs ett nytt godkdnnande for administrering.

Patientansvarig lakare ska vid inskrivning i slutenvard:

1) Om patienten har dosdelade ldkemedel behover ldkemedlen skrivas in manuellt 1
lakemedelslistan i Cosmic for att kunna administreras inom slutenvarden. Dosfliken
kan anvédndas men sédkerstill att allt blir korrekt. Det ar inskrivande ldkares ansvar att
lakemedelslistan &r korrekt vid inskrivning. I dppenvard/primérvird uppdateras inte
lakemedelslistan 1 Cosmic utan dér arbetar man bara med ldkemedelséndringar 1
Pascal.

2) Anvinda funktionen Godkdnnande for administrering for stillningstagande till
pagaende ldkemedelsbehandling. Godkénnandet sitts med giltighetstid 24 timmar.

a. Likemedel som ordinerats med Administreras pd specifik enhet som ska
fortsdtta administreras pd vardavdelning behdver dndras till administreras pa
”vilken som helst”, 6vriga sitts ut. For mer information om administrering pa
specifik enhet, Likemedelshantering i Region Gévleborg - Rutin - Hélso- och
sjukvard Region Gévleborg

3) Om patienten har nutritionsprodukter ordinerat, ta stéllning till behovet av fortsatt
ordination och forskrivning. Vid nutritionsbehandling, se Nutritionsprodukter,
forskrivning i Cosmic - Rutin - Hilso- och sjukvard Region Givleborg

4) I de fall ndr dven en enkel lakemedelsgenomgéang utfors vid inskrivningen, markera
kryssrutan for ldkemedelsgenomgang. Mgjlighet finns da dven att skriva i
informationsféltet. Mer information om godkédnnande f6r administrering aterfinns 1
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Liakemedelshantering 1 Region Gévleborg - Rutin - Hilso- och sjukvard Region
Gévleborg, mer info om lakemedelsgenomgéng aterfinns 1 Lakemedelsgenomgéng,
enkel och fordjupad samt ldkemedelsberittelse - Rutin - Hilso- och sjukvard Region

Gévleborg

2.3. Forflyttning till annan medicinskt ansvarig enhet

Vid forflyttning mellan medicinskt ansvariga enheter dr det 1 huvudsak funktionen Planera
forflyttning som anvénds. Forflytta nu kan anvindas vid akuta forflyttningar.

Nar en patient byter medicinskt ansvarig enhet ska information ldmnas till patient pd samma
sdtt som vid utskrivning till hem eller annat sjukhus.

For beskrivning av hur forflyttning mellan medicinskt ansvariga enheter i Cosmic registreras,
se instruktion Registrering av parallella vardtillfallen 1 Cosmic under pagaende psykiatrisk
tvangsvard - Instruktion - Hélso- och sjukvird Region Géivleborg.

2.3.1. Genomfor forflyttning av en patient

2.3.1.1. Avsadndande enhet

Genom att anvénda funktionen Planera forflyttning far mottagande enhet information om att
en patient ska forflyttas och planerade aktiviteter kan 6verforas till mottagande enhet. I
samband med forflyttning ska personlig kontakt alltid tas, t.ex. via telefon, for att komma
overens om forflyttningen.

Innan information fylls i under Planera forflyttning ska information géllande utskrivning
fyllas i. Detta gors via in- och utskrivning genom att ange information om utskrivningsorsak,
utskrivning till och vardpersonal. Informationen ska enbart sparas, klicka inte pa Registrera
utskrivning (anvinds enbart nér patienten skrivs ut hem eller annat sjukhus och inte ska
forflyttas inom sjukhuset). Om korrekt utskrivningsinformation inte fylls i kommer en varning
synas i rutan Planera forflyttning och mottagande enhet behover fylla i ansvarig for
utskrivning innan forflyttningen kan genomforas.

;] Patient redo att firflyttas

Registrera utskrivning

Forflyttningen resulterar i ett nytt vardtilfalle, information fir att
= avsluta nuvarande och skapa eft nyit behiivs. Foljande
Rensa Spara Stang information méste fyllas i innan forflyttning kan utforas
-Ansvarig vardpersonal for utskrivningen

Respektive rubrik i dialogrutan Planera forflyttning beskrivs nedan.

Page 10 of 27


http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=859689
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=859689
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=859689
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=862504
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=862504

% Region Rutin 1127)

A_ Gavle borg Dokumentnamn: In- och utskrivning samt forflyttning i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gavleborg
Dokument ID: 09-860695 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 3

Planera forflyttning: 19 800601-2382 Jana Wallin

Férflyttning fran: Uppvakningsavdelning Gavle, Kirurgavdelning 12 Gavle, Kirurgi

Typ avforfivtning (3)

Samma vardtillfalle BENGREGLEIES Annat sjukhus

Férflyttning till:
=Val] medicinskt ansvarig enhet= v
=Valjvardande enhet= v

Teknisk enhet:
{Ingen) v

Sarskilda vardplatsbehov:

GD Farflytining bestamd

Planerad tid fir farflyttning:

- F ¥ | d
e — H__ 20

tp Patient redo att forflyttas

Typ av forflyttning

Om patienten ska forflyttas (skrivas ut) till annan medicinskt ansvarig enhet anvdnds knappen
"nytt vardtillfalle". Vid forflyttning inom medicinskt ansvarig enhet (samma klinik) anvénds
knappen “samma vérdtillfalle”.

Forflyttning till
Har viljs vilken medicinskt ansvarig enhet patienten tillhdr. Om samma vardtillfdlle ar ifyllt
gar medicinskt ansvarig enhet inte att dndra.

Under véardande enhet viljs den enhet som fysiskt tar hand om patienten alternativt dger”
patienten vid vard pé teknisk enhet.

Teknisk enhet
Fylls 1 om patienten ska virdas pé teknisk enhet.

Sarskilda vardplatsbehov

Rutan Sdrskilda vardplatsbehov anvinds for att beskriva t.ex. enkelrumsbehov. Ett sarskilt
vérdplatsbehov, ex. isolering eller behov av enkelsal behdver 4ven kommuniceras muntligen.
Kommentaren syns i fliken forflyttning pa vardavdelningens Enhetséversikt.

Gemensamma framtagna frastexter finns som ska anvindas utefter behov:

#b58 Enkelrum, gemensam toalett

#b59 Enkelrum, egen toalett (kontaktsmitta)

#b60 Isolering, sluss, egen toalett (droppsmitta)

#b61 Isolering, sluss, egen toalett, undertryck (luftburen smitta)
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#b62 Isolering, sluss, egen toalett, dvertryck (skyddsisolering)
Vid behov av isolering av annan orsak noteras féljande i rutan for sdrskilda vardplatsbehov:

e Isolering, annan orsak (se journalanteckning).

Forflyttning bestimd / Planerad tid for forflyttning / Patient redo att forflyttas
Nar alla forberedelser (transport, ldkemedelslistor, vardesaker, aktiviteter/bestéllningar 1 ”Att
gora — Patient” etc.) dr klara markeras rutan “Patient redo att forflyttas”.

Vid markering av Planera forflyttning med klockslag angivet och Forflyttning bestimd syns
detta under trolig inskrivning och prognos i vardplatséversikten.

2.3.1.2. Mottagande enhet

Forflyttning

Forflyttning genomfors av mottagande enhet nér patienten anlénder till vardavdelningen. Det
ar viktigt att detta sker via mottagande enhet s att patienten inte forsvinner frdn avsdndande
enhet innan patienten fysiskt dr pa den nya enheten. Knappen forflytta nu anvands under
fliken forflyttning 1 enhetsoversikten.

Typ av forflyttn... Mamn E Farflyttning fran Farflyttning till
Planerade farflyttningar [1]

Forfiytanu || Samma vardtillf... | Sara Bengtsson | .| Allmanpsykiatrisk va... Psykosavdelning ... & ®

I samband med att patienten ska forflyttas behdver mottagande enhet vara uppmarksam pa om
sdrskilt vardplatsbehov ér ifyllt. Om information finns dir behdver mottagande enhet, efter
forflyttningen, skriva in samma text i fritextkolumnen i Enhetséversikten.

Remiss/Vardatagande
En remiss behover kopplas till vardtillfallet och vilken remiss eller vardbegéran som ska
anvindas beror pa situation och verksamhetens rutiner.

e Om patienten tidigare varit inskriven inom verksamheten fér samma dkomma
rekommenderas att samma vardbegiran anvinds vid det nya vardtillfallet

e Om tidigare vardbegéran inte finns skapas en ny privat vardbegiran av vardande enhet

e Om konsultationsremiss ligger till grund for inskrivningen ska konsultationsremissen
omvandlas till en vardbegiran och sedan kopplas till vérdtillfallet.

Varje verksamhet ansvarar for att utforma arbetssétt for nar/hur remisser skapas for att
kopplas till respektive vardtillfalle.

Registrering av inskrivning (ekonomi)

Vid byte av medicinskt ansvarig enhet samt forflyttning fran akutmottagningen behdver
mottagande enhet gora en registrering av inskrivningsinformation. Detta gors nér
forflyttningen dr genomford i1 fonstret In- och utskrivning. Mottagande enhet behdver
sakerstélla att korrekt vardtjanst ar ifylld samt fylla i Patientklass under fliken Ekonomi.
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Inskrivning | Pagaende = Ekomomi = Utskrivning
Patientklass varddygnskostnad Fakiureringsadress
Patientklazs

Fran datum Till datum Patientklass
2024-11-25 Vardtid v

Observera att virddygnskostnad enbart ska fyllas i for utomlédnspatienter (inkl. asylsdkande,
tillstdndslosa etc). For inomlidnspatienter uppdateras denna information automatiskt vid
registrering av frdnvaro, t.ex. vid permissioner.

Inskrivning | Pagiende | Ekonomi | Utskrivning

Patientklass Vérddygnskostnad Fakiureringsadress

Varddygnskostnad

Fran datum Till datum Varddygnskostnad
2024-11-25 {Ingen) -

2.3.1.3. Akut forflyttning

Vid behov av akut forflyttning, dér mottagande enhet snabbt behdver tillgang till patientens
information, ska funktionen Forflytta nu anvindas direkt av avsdndande enhet.

2.3.1.4. Hantering av vardesaker

Vid forflyttning av patient mellan tvd enheter ska virdesakerna medfolja patienten och detta
dokumenteras genom att ange att virdesakerna ar aterlimnade 1 kolumnen for vardesaker i
Enhetséversikten. Mottagande enhet registrerar virdesakerna pa nytt.

En forflyttning gér inte att genomfora om inte virdesaker aterldmnats.
Vid en akut forflyttning till t.ex. IVA da virdesakerna &r kvar pd avsdndande enhet behdvs

speciell hantering. Avsandande enhet dokumenterar ex ’Planbok kvar pa xx-avdelning” och
véljer sedan aterldmna allt.

Vardesaker

Wardesaker:

1. Telefon kvar pa vardavdelning 1 Aterldmnad

2. Telefon Aterldmnad
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Det som dokumenterats och redigerats gar att spara i Patientloggen (hogerklick i
enhetsoversikten).

Vardesaker

4 (& Telefon kvar pa vardavdelning 1

2024-10-22 10:50 Telefon kvar pa vardavdelning 1 - Aterlamnad
4 & Telefon _

2024-10-22 10:50 Telefon - Aterlamnad

2024-10-07 10:35 Telefon - Ej aterlamnad

2.3.2. Lakemedel vid forflyttning till annan medicinskt ansvarig vardenhet

Se daven Likemedelshantering 1 Region Gévleborg - Rutin - Hélso- och sjukvard Region
Gévleborg for mer information.

For att likemedel ska kunna produceras inom slutenvirdsdos krivs ett godkinnande
for administrering innan stopptid pa den avdelning patienten ir. Flyttar patienten till en
annan medicinskt ansvarig enhet behovs ett nytt godkdnnande for administrering.

1) Avsidndande ldkare gor ett nytt godkédnnande for administrering med giltighet 24
timmar.

2) Vid forflyttning till annat VO ska ldkemedelsberittelse skrivas av avsdndande ldkare
och dokumenteras enligt Lékemedelsgenomgang, enkel och férdjupad samt
lakemedelsberittelse - Rutin - Hilso- och sjukvard Region Givleborg

3) En Ldkemedelsberdittelse kan paborjas och sparas for att fardigstdllas av annan
ldkare. Avsdndande enhet stimmer av med mottagande enhet vilket forfarande som dr
ldmpligast i aktuellt fall.

4) Sjukskoterska pa dverlimnande enhet ska kontrollera att aktuella utdelningar ér
hanterade 1 Utdelningsvyn. Om pagéende infusioner/transfusioner finns ska dessa
delregistreras innan forflyttning. Eventuella ldkemedel som finns via slutenvérdsdosen
skickas med patienten.

5) Mottagande ldkare gér inom 24 timmar ett nytt godkdnnande for administrering med
giltighetstid till Avslutande av vardkontakt. Godkédnnande for administrering maste
vara gjort innan vardenhetens stopptid for slutenvardsdos for att patienten ska kunna
fa lakemedlen iordningstéllda i dospase.

6) Om olika administreringstider finns pd mottagande enhet behdver mottagande 1dkare
korrigera administreringstiderna i ordinationen.

2.3.3. Journaldokumentation

For mer information géllande journaldokumentation, se Varddokumentation i Cosmic - Rutin
- Hélso- och sjukvard Region Gévleborg. I rutinen specificeras omvardnadsdokumentation i
detalj gillande mallar/vardplaner som anvinds vid inskrivning.

2.3.3.1. Lakare (Sekreterare)

Vid en planerad inskrivning eller en inskrivning direkt frdn mottagningsbesok skrivs en
inskrivningsanteckning av inskrivande ldkare (t.ex. genom diktering).
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2.4. BoS och aktiviteter i samband med forflyttning

Nar patienten flyttas frdn en enhet till en annan behdver avsidndande enhet ta stdllning till om
de planerade aktiviteterna och bestéllningarna fortsatt ar aktuella och behdver
overldmnas/rapporteras till mottagande enhet.

2.41. BoS - Bestillning och svar

Bestéllningar som syns i1 avsdndande enhets At gora — Patient gar inte att ldimna over till ny
medicinskt ansvarig enhet. Om bestédllda unders6kningar eller provtagningar som planerats
framat i tiden fortsatt ar aktuella behover dessa dokumenteras i aktivitet innan patienten
forflyttas for att synas 1 mottagande enhets aktivitetslista. For provtagning laggs exempelvis
fritextaktiviteten "Provtagning frén annan enhet” in. Provtagningsunderlag och aktuella
bestéllningar aterfinns 1 Bestdllningsstatus och dérifran kan t.ex. labetiketter skrivas ut eller
status pd bestilld rontgen ses.

2.4.2. Aktiviteter

Nar patienten tas emot via Forflytta nu far den mottagande enheten via dialogrutan Hantera
aktiviteter ta stillning till vilka aktiviteter som fortsatt r aktuella 1 A## géra — patient,
exempelvis kliniska parametrar eller ny CDS-bedomning. Mottagande enhet kan lagga till
egna aktiviteter och paket, t.ex. inskrivningspaket. Lokala arbetssétt behovs pé respektive
enhet for vilka paket och aktiviteter som ska anvindas.

2.5. Forflyttning till teknisk enhet (ex. UVA, IVA, IMA etc.)

Forflyttning sker i stort enligt beskrivning ovan vid inskrivning. Nedan beskrivs det som
avviker frin ordinarie hantering. Se dven instruktion Forflyttning till/frén teknisk enhet i
Cosmic - Instruktion - Hélso- och Sjukvard Region Gévleborg.

I Cosmic é&r intensivvardsavdelningar, postoperativa avdelningar, preoperativa avdelningar,
anestesi- och operationsavdelningar konfigurerade som teknisk enhet. Det betyder att ndgon
annan enhet har det medicinska ansvaret for patienten och patienten endast vistas pa den
tekniska enheten under en begransad tid under sitt vardtillfalle. Eftersom vardtillfallet ligger
hos medicinskt ansvarig enhet sa genomfors inga in- och utskrivningar till teknisk enhet utan
endast forflyttningar.

D4 tekniska enheter tar emot patienter frén alla delar inom sjukvarden ar det viktigt att ratt
urval dr valt i forflyttningsfliken i enhetsdversikten for att patienterna ska synas:

* Medicinskt ansvarig enhet: Alla
* Vardande enhet: Den aktuella tekniska enheten, t.ex. intensivvardsavdelningen

Nir patienten vistas pa teknisk enhet kommer patienten att finnas kvar pa enhetsoversikten pa
medicinskt ansvarig enhet. I kolumnen teknisk enhet star det angivet vilken teknisk enhet
patienten vistas pa. Patienten behaller inte sin sdngplats pd oversikten i samband med
forflyttningen. Om patienten ska behalla sin sédngplats kan detta markeras pa aktuell rad
genom kommentar, se mirkning av upptagen séngplats.

Page 15 of 27


http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=862685
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=862685

Region Rutin 16(27)

48

A_ Ga'vl_e borg Dokumentnamn: In- och utskrivning samt forflyttning i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gavleborg
Dokument ID: 09-860695 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 3

Vid byte av medicinskt ansvarig enhet under vistelse pé teknisk enhet méste in- och
utskrivning ske av respektive MAE som patienten tillhor, se genomfor forflyttning av patient.
Funktionen Férflytta nu anviands. Det som skiljer ér att teknisk enhet maste vara ifyllt. Pa
den tekniska enhetens enhetsoversikt forlorar dd patienten sin sédngplats och méste aterigen
ges en siangplats.

Forflytta: 20 190526-2380 Jouline Brage

Férflyttning fran: Slutenvard Barn- och ungdemspsykiatri Gavle, Vuxenpsykiatri

Typ av forfiyttning (3)

SEIENE L= Myt vardtillifalle | Annat sjukhus

Férflyttning till:
Yuxenpsykiatri

o .
=Valjvardande enhet= r

Teknisk enhet:
Dagkirurgi Gavle v

Tidpunkt far forfiyttning
2024-09-09 5 BH (11212 | Idag

Avbryt

2.5.1.1. Markning av upptagen sangplats vid vistelse pa teknisk enhet

Nir patienten forflyttas via Forflytta nu” forlorar patienten sin sdngplats men ar fortsatt
synlig i enhetsoversikten. For att markera att sdngplatsen fortsatt dr upptagen/reserverad kan
kommentar ldggas in genom hogerklick i kolumnen Plats och 1 dialogrutan ange orsak (ex.
Patient pd operation). Kommentaren visas dd som en pratbubbla i enhetsoversikten.

Plats Redigera kemmentar Plats
Kommentar gallande Sal 1:11
Tomma platser [6] Tomma platser [6]
Patient pa operation|
Sal1 Sal1
sal1: 11 sali: =]
Sal2
Sal2 Kommentar...
Spara Sal 3
Sal3

2.5.2. Inskrivning till teknisk enhet direkt fran annat sjukhus

Nir patient ska skrivas in direkt till teknisk enhet behdver inskrivning ske via den medicinskt
ansvariga enheten. Omvardnadspersonal pa MAE ska inte ga in i journalen i samband med
inskrivning om patienten skrivs in direkt pé teknisk enhet utan genomfor endast registreringen
via vyn in- och utskrivning. Patienten ldggs med riatt MAE och vardande enhet samt val av
aktuell teknisk enhet.

Personal pa teknisk enhet behover ta kontakt med personal pd MAE for att informera om att

patient behover skrivas in. Inskrivningsanteckning gors av mottagande ldkare (bade ldkare pa
teknisk enhet + likare pd MAE) samt sjukskdterska pa teknisk enhet.

Page 16 of 27



% Region Rutin 17(27)

A_ Ga'vl_e borg Dokumentnamn: In- och utskrivning samt forflyttning i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gavleborg
Dokument ID: 09-860695 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 3

Inskrivning | Pagaende || Ekonomi || Utskrivning
- L N - Upplysningar far lamnas ut
Remiss: 20241017, Privatvardbegaran - Vuxenp-- ¥ (W .
& Patienten ejtillfragad
Inskrivningsdatum:* 2024-11-29 % |BY 1138 = O Ja
Inskrivningssatt* | Annat sjukhusiklinik r O Mej
Inskriven fran: Akademiska sjukhuset - Avdelningen 1
) Akt
Vardande enhet™ | Psykosavdelning Hudiksvall v .
O Ja ® Nej

Med. Ansv. Enhet* | Vuxenpsykiatri

: Samordning
Kund:* Tillstandslis

i O Ja ® NMej
Kundavtal* Tillstandslés, psyk - 5V
. Planeringstyp
Vardtianst* =\aEll= L

O Planerat ® Oplanerat

Teknisk enhet: Intensiwardsavdelning Gavle v
Plats: (Ingen) r Ovrig information
Vardpersonal {Ingen) v Fler... Vantetider...

2.5.3. Forflyttning fran teknisk enhet till annat sjukhus

Nir en patient pé teknisk enhet flyttas till annan region/annat land maste utskrivningen goras
av den medicinskt ansvariga enheten. En forflyttning till den medicinskt ansvariga enheten
(hemavdelning) ska goras i Cosmic via funktionen “Forflytta nu” med samma klockslag som
patienten ldamnar den tekniska enheten. Samma klockslag anvands av den medicinskt
ansvariga enheten vid utskrivning. Viktigt att den tekniska enheten skriver “Flytt till xxx”
under Tilldggsinformationen pa Enhetsoversikten sa att mottagande enhet uppmérksammas.

Nar en teknisk enhet tar emot en patient frin annan region/annat land méste inskrivningen
goras av den medicinskt ansvariga enheten.

2.5.4. Avliden patient pa teknisk enhet

Om en patient avlider pa teknisk enhet méste utskrivningen goras av den medicinskt ansvariga
enheten. En forflyttning till den medicinskt ansvariga enheten (hemavdelning) ska goras i
Cosmic via funktionen Forflytta nu med samma klockslag som patienten lamnar den tekniska
enheten. Samma klockslag anvinds av den medicinskt ansvariga enheten vid utskrivning.
Viktigt att den tekniska enheten skriver Avliden under Tilldggsinformationen pa
Enhetsoversikten sa att mottagande enhet uppmérksammas.

Datum och klockslag for avliden som registrerats i Patientkortet méste vara samma som
angivits pa Dodsbeviset.

2.5.5. Vardande enhet till operation och postop

Nir patienter ldmnar avdelningen for operation anvénds funktionen Forflytta nu. Samma
vardtillfille markeras och vardande enhet ar fortsatt samma. Under teknisk enhet véljs
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Operationsmottagning Gévle, Operationsmottagning Hudiksvall eller Operationscentrum
Bollnis.

Nar patienten forflyttas via Forflytta nu forlorar patienten sin sdngplats men ar fortsatt synlig i
enhetsoversikten. Se mirkning av upptagen séngplats vid vistelse pa teknisk enhet.

Patienten visas pa Operationsmottagningens eller Operationscentrums enhetsoversikt och ska
dér laggas pa korrekt plats. Nir patienten sedan flyttas in till operationsavdelningen laggs
patienten pa plats Operation pa Enhetsoversikten.

Efter operationen ska patienten ldggas pa en postoperativ plats. I Hudiksvall och Bollnis
hanteras bade pre- och postoperativa patienter pa enhetsdversikt Operationsmottagning
Hudiksvall respektive Operationscentrum Bollnds. Patienten flyttas fran plats Operation till
en postoperativ plats pa enhetsoversikten.

I Gévle ska patienten nu forflyttas frin enhetsoversikt Operationsmottagning Gavle till
enhetsoversikt Uppvakningsavdelning Gévle. Personal pa uppvakningsavdelningen utfor
denna forflyttning nér patienten ankommer till dem.

Funktionen Planera forflyttning anviands nér patienten ar redo att hdmtas. Avsandande enhet
(postop) planerar forflyttningen dir knappen Samma vdrdtillfille viljs samt att mottagande
vardande enhet och medicinskt ansvarig enhet ar fortsatt samma. Vallistan Teknisk

enhet lamnas tom och rutan Patienten redo att forflyttas kryssas i. Forflyttning genomfors av
mottagande enhet via knappen forflytta nu 1 fliken forflyttning nir patienten anlénder till
vardavdelningen.

Om forflyttningen blir felaktig, se angra forflyttning — teknisk enhet.

2.6. Forflyttning av patient med pagaende psykiatrisk tvangsvard
eller rattspsykiatrisk vard

Nir en patient med pagéende psykiatrisk tvdngsvard (LPT) eller réttspsykiatrisk vard (LRV)
behover forflyttas till somatisk vardavdelning behélls det psykiatriska vardtillfallet 6ppet och
patienten far under vardtiden parallella vardtillfdllen, ett for den psykiatriska varden och ett
for den somatiska vérden.

Vid pagdende LPT/LRV och samtidigt behov av somatisk slutenvérd ska ingen forflyttning av
patient genomforas i Cosmic. Patienten skrivs in pd somatisk avdelning enligt rutin for
inskrivning. Eftersom det psykiatriska vardtillfallet behalls 6ppet ska rutin for forflyttning
ovan ej foljas. Istdllet markeras patienten som franvarande 1 Enhetséversikten genom att
hogerklicka och sedan vilja In- och utskrivning — Franvaro.
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Om LPT avskrivs och patienten ska fortsétta vardas pa somatisk avdelning ska patienten
skrivas ut fran psykiatrisk avdelning efter ldkare registrerat beslut om upphdrande av
tvangsvard. Utskrivning genomfors da enligt rutin for utskrivning.

For mer information om registrering av parallella vardtillfallen i Cosmic, se instruktion
Registrering av parallella vardtillfiallen 1 Cosmic under pagdende psykiatrisk tvangsvard -
Instruktion - Hélso- och sjukvérd Region Géivleborg

Start*

2024-02-08 s By 12:00 v  Idag
Beraknad ater/Slut (i)

— T + | Idag
Typ

O Permission

O Awiken

® Tillfalligt dverflyttad

Kommentar
Till avd 85

Nér/om patienten kommer tillbaks till psykiatrisk avdelning avslutas frdnvaron under fliken
Pagdende — Franvaro.

Inskrining | Pagaende = Ekonomi | Utskrivning

Franvaro  Foryttning  Samordning  Vardtymgd

Iin Cian Bariknad Jarcy I8 ET.TT. Kommantar

Pagaende franvaro

svsiutanu | | Tillf&ligt Gverfyttad 2024-02-08 12:00 . - Till avd Vd 0]

2.6.1. Lakemedel och parallella vardtillfallen

Vid behov av parallella vardtillfallen krivs sérskild hantering av Godkdnnande for
administrering.

2.6.1.1. Forflyttning av patient till somatisk vardavdelning

1. I psykiatriskt vardtillfalle ska Godkdnnande for administrering anges till Avslutande
av vdardkontakt. Godkdnnandet dr da dven giltigt parallellt med det somatiska
vardtillfillet.

2. Innan forflyttning gor ansvarig psykiatrisk ldkare ett nytt Godkdnnande for
administrering med giltighetstid 24 timmar och tar stéllning till om nigra ldkemedel
bor administreras av den psykiatriska vardenheten, exempelvis pa grund av speciell
kompetens eller utrustning. Dessa ldkemedel ordineras da som Administrering pa
specifik enhet (psykiatrisk enhet) med resultat att de d& undantas frdn godkénnandet
for administrering pa somatisk enhet.
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3. Mottagande somatisk ldkare gor ett nytt Godkdnnande for administrering inom 24
timmar. Giltighetstiden anges till Avslutande av vardkontakt.

2.6.1.2. Pagaende somatisk slutenvard och behov av samtidig psykiatrisk tvangsvard, utan
forflyttning till psykiatrisk vardavdelning.

1. Godkénnande for administrering i det padgaende somatiska vardtillfallet ska vara
angivet till Avslutande av vardkontakt. Godkdnnandet kommer da vara giltigt
samtidigt som det nya parallella vardtillfillet pa den psykiatriska vardenheten

2. Ansvarig ldkare 1 det psykiatriska vardtillfdllet tar stéllning till om det dr ndgra
ordinationer som bor administreras av den psykiatriska vardenheten under den
psykiatriska tvangsvarden, exempelvis pa grund av behov av viss kompetens eller
utrustning. Dessa ldkemedelsordinationer ordineras for administrering pa specifik
enhet (psykiatriska enheten) och undantas dé fran godkdnnandet for administrering
som gjorts pa den somatiska enheten.

2.6.1.3. Avslutande av somatiskt vardtillfalle — fortsatt behov av psykiatrisk slutenvard

1. Ansvarig somatisk likare tar stéllning till pagdende lakemedelsbehandlingar och
uppréttar ldkemedelberittelse 1 enlighet med rutin for utskrivning

2. Ansvarig somatisk likare gor nytt Godkdnnande for administrering med
giltighetstid 24 timmar

3. Mottagande psykiatrisk ldkare gor ett nytt Godkdnnande for administrering inom 24
timmar. Giltighetstiden anges till Avslutande av vardkontakt.

2.6.1.4. Avslutande av psykiatriskt vardtilifalle — fortsatt behov av somatisk slutenvard

1. Ansvarig psykiatrisk ldkare tar stillning till pAgdende lidkemedelsbehandlingar och
upprittar ldkemedelberittelse i enlighet med rutin for utskrivning

2. Ansvarig psykiatrisk likare gor nytt Godkdnnande for administrering med
giltighetstid 24 timmar innan utskrivning

3. Ansvarig somatisk ldkare gor ett nytt Godkédnnande for admin

2.6.2. Forflyttning till teknisk enhet under pagaende parallella vardtillfallen
Handhavande skiljer sig inte fran beskrivning ovan for forflyttning till teknisk enhet.

2.7. Angra forflyttning

2.7.1. Innan genomford forflyttning

Typ av forflyttn.. Mamn . Farflyttning fran Farflyttning till
Planerade forflyttningar [1]

Féarfiytta nu Samma vardtillf.. | Sara Bengtsson | .| Allmanpsykiatrisk va... Psykosavdelning ... &

Om en planerad forflyttning behdver avbrytas ska detta utforas av avsindande enhet via fliken
Forflyttning. Om mottagande enhet uppmérksammar en forflyttning som behdver avbrytas ska
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kryssrutan 1 vyn forflyttningar inte anvindas direkt utan telefonkontakt behover tas med
avsidndande enhet som istdllet avbryter forflyttningen via kryssrutan.

2.7.2. Vid genomford forflyttning

Om forflyttningen har genomforts dr det mojligt att angra dven det steget. Personal pa
mottagande enhet méste da makulera vardtillfillet i Vardprocesséversikten for att avsdndande
enhet sedan ska kunna ga in pa avslutade kontakter i Enhetséversikten och ateréppna
véardkontakten. Statusen pa vardkontakten dndras till anldnt efter aterdppningen av
vardkontakten. Vardkontakten atergér till den tidigare versionen som var innan forflyttningen
gjordes.

Visningsvariant:
4 Vardkontakt

4 [ vardkontakter
4 3 2024-11-15 vardtillifalle
4 |7 Registrerade vardataarder
R 2024-11-15, Kl 13:43 Vardtjansty

2.7.3. Vid genomford forflyttning till teknisk enhet

Vid forflyttning till teknisk enhet, ex. operation, dir funktionen férflytta nu har anvénts kan
aterflytt ske genom att:

e Markera patienten, hogerklicka och vilj in- och utskrivning = Forflyttning
e Kilicka pé krysset for den aktuella forflyttningen

Inskrivning | Pagaende = Ekonomi | Utskrivning

Franvaro | Farflyttning | Samordning | Vardtyngd

Firflvitning fran Forflytining till Tid for farflyttning || Bestamd | Redo
Utforda forflyttningar

Operationsmottagn
Kirurgavdelning 12 G Kirurgavdelning 12| 2024-12-18 08:29
Kirurgi Kirurgi

@

2.8. Utlokalisering

Se dven regionsgemensam rutin for Utlokalisering av patient - Rutin - Hélso- och
sjukvérdsforvaltningen.
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2.8.1. Utlokalisering av inneliggande patient

Utlokaliserade patienter &r patienter som placeras pa en annan avdelning dn den medicinskt
ansvariga enheten. Detta bor ske enligt en gemensam standard for att sikerstélla korrekt
hantering av remisser och provsvar, samt att utlokaliserade patienter filtreras fram korrekt i
enhetsoversikten.

For mer information om att utlokalisera patient 1 Cosmic, se instruktion Utlokaliserade
patienter och patienter pd samvérdsavdelningar 1 Cosmic - Instruktion - Hélso- och sjukvérd

Utlokalisering sker nér en inskriven patient behdver vardas pa annan enhet exempelvis pga
platsbrist. Vid utlokalisering forflyttas patienten genom att anvinda forflyttningsfunktionen
pa samma sitt som vid inskrivning men byte sker bara av vardande enhet till den mottagande
virdenheten, medicinskt ansvarig enhet kvarstar.

Vid utlokalisering av inneliggande patient &r inskrivningsinformationen redan korrekt och
behover inte justeras. Vardande enhet ser patienten i sin enhetsoversikt men behdver justera i
vilken journalmapp man stdr i samband med journaldokumentation. For att dokumentera pa
en utlokaliserad patient behdver vardpersonalen aktivt dndra till den medicinskt ansvariga
enheten. Detta for att dokumentationen ska presenteras under den medicinskt ansvariga
enheten. For att ldsa journaldokumentation kring en utlokaliserad patients vard anvinds
mappen Specialiserad vard 1 journaltriadet.

For att medicinskt ansvarig enhet ska se utlokaliserade patienter behdver enhetsoversikten

o

filtreras pa ”’(Alla)” under vdardande enhet.

Behov av 6versikt Filtrering vardande Filtrering Medicinskt | Gruppering
enhet ansvarig enhet
Patlent.er inskrivna pa aktuell Aktuell enhet (Alla i urval) Medicinskt ansvarig
avdelning enhet
PEHERIE IELGIVTE (e e (Alla) Aktuell enhet Vardande enhet

medicinska ansvaret

2.8.2. Utlokalisering fran hemmet

Om en patient utlokaliseras frdn hemmet eller 6ppenvéarden ska medicinskt ansvarig enhet
utfora inskrivningen. Den enhet dit patienten ska utlokaliseras véljs som vdardande enhet.

2.8.3. BoS-bestallningar

Vid skapandet av en bestéllning rérande en utlokaliserad patient dr aktuell enhet dir
vardpersonalen dr inloggad forvald som bestidllande enhet. For att svaret ska kunna ga till
ansvarig bestéllare (ex. ldkare pA MAE-enhet) behover detta korrigeras till rétt bestidllande
enhet (den enhet som &r MAE) och byte av svarsmottagare (person och enhet) behdver
uppdateras manuellt. Betalande enhet dndras inte automatiskt vid byte av bestédllande enhet
utan behover korrigeras manuellt om det &r aktuellt.

Nir bestdllning gors fran den vardande enheten:

Page 22 of 27


http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=863508
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=863508

x

Region Rutin

23(27)

Ga'vl_e borg Dokumentnamn: In- och utskrivning samt forflyttning i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region

2.8.4.

1)

2)

2.9.

Gavleborg
Dokument ID: 09-860695 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 3

vélj Légg till fler 1 Bestdllande enhet. Detta behover goras innan analyser lagts till 1
bestillningen. Om bestdllningar ldggs till innan korrigering av bestdllande enhet

kommer en dialoiruta uii som varnar att bestc'illniniarna tas bort.

Bestillande vardkontakt Bestallande enhet
= 2024-11-14, VardtillfZlle, Kirurgavdelning 11 A Gavle, Ortopedi, Pagae... = | | Ortopedavdelning Gavle -

| Kirurgavdelning 11 A Gavle

Ortopedavdelning Gavie
5k eller navigera i menyn till vanster for -

Vilj aktuell enhet i dialogrutan ’;Vélj enheter”. Anviind sokfunktionen for att pa ett
enkelt sétt hitta ritt enhet. Den valda enheten kommer da synas i Bestillande enhet i
bilden ovan.

Vilj enheter

Enheter | 8ok | Avancerad sdkning Valda

Namn
ortopedavde

[ g6k bland inaktiva enheter Sok
[[] sik bland alla enheter

Sokresultat (3 st hittades)

{1 Ortopedavdelning 3 Bolinas
{t Ortopedavdelning Gavle
{y Ortopedavdelning Hudiksvall

For mer information géllande bestillningar, se Bestédllning och svar i Cosmic (BoS) -
Rutin - Hélso- och sjukvérd Region Gévleborg

Lakemedel vid forflyttning inom det medicinska ansvaret (t.ex.
utlokalisering)

Patientansvarig lakare gar igenom ldkemedelslistan och uppdaterar den vid behov
a. Sétt ut ordinationer som inte ska fortsétta ges pd den mottagande vardenheten.
b. Viktigt att dven ta stédllning till pausade ordinationer, ordinationer som ska
Administreras pd specifik enhet och Ej tidsatta ordinationer.
Sjukskoterska pé 6verlimnande enhet ska kontrollera att aktuella utdelningar ar
hanterade 1 Utdelningsvyn. Om pagéende infusioner/transfusioner finns ska dessa
delregistreras innan forflyttning. Eventuella likemedel som finns via slutenvardsdosen
skickas med patienten.

Patienter vardade pa samvardsavdelningar

Vid vérd pa samvérdsavdelningar hanteras dessa patienter som ovan beskrivet vid
utlokalisering av patient. Medicinskt ansvarig enhet viljs och samvérdsavdelningen blir den

vardande enheten.
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2.10. Utskrivning fran vardavdelning

2.10.1. Aktiviteter i samband med utskrivning

Infor utskrivning kan aktivitetspaket for utskrivning anvindas som stod i aktiviteter som
behover genomforas (ex. samordning med andra instanser, borttagande av PVK, forberedelse
av lidkemedelslista etc.).

Niér patienten skrivs ut frdn slutenvarden behover aktiviteter strykas eller utforas. Det
vanligaste kommer vara att aktiviteter stryks. Planerade aktiviteter som senare ska utforas av
Oppenvérden kan istédllet beskrivas 1 slutanteckningen som da kan lénkas till aktuell remiss
(som skickats till 6ppenvérd utanfér egna VO).

2.10.2. Planerat utskrivningsdatum

I enhetséversikten finns mojlighet att ange planerat utskrivningsdatum i syfte att planera
fléden for in- och utskrivningar exempelvis via vardplatsoversikten.

2.10.3. Lakemedel vid utskrivning

Likemedelslistan ska gas igenom och vid behov uppdateras infor utskrivning.
Likemedelsberittelse skapas och godkénnande for administrering avslutas i samband med att
véardkontakten avslutas.

Sdkerstéll att patienten har recept for tre manader (bade nyinsatta och tidigare lakemedel som
patienten stétt pd) i enlighet med rutinen Likemedelshantering, obruten
lakemedelsbehandling vid in- och utskrivning fran sjukhus - Rutin - Hélso-och sjukvarden
Region Gévleborg. Sdkerstill ocksd att patienten har lakemedel till dess att nya lakemedel kan
hédmtas ut fran apotek alternativt fram till nista leverans av dospasar. Vid behov kan
hemgangsdoser bestillas frén slutenvardsdosen, Slutenvardsdos, Hemgéngsdos - Rutin -
Slutenvard Region Gévleborg

2.10.3.1. Checklista lakemedel vid utskrivning

o Sitt ut ordinationer som inte ska fortsitta ges efter vardtillfallet.

o For patienter med dosdelade lakemedel &r det viktigt att allt &r korrekt vid
utskrivning och att alla ordinationséndringar utfors 1 Pascal. Pascal och Cosmic
ska stimma 6verens vid hemgang. Utskrivande lédkare ansvarar for detta.

o Om det finns lakemedel som ska administreras pé specifik enhet behover lidkare ta
stdllning till om det krévs nigon sarskild atgird for dessa.

o Om patienten har nutritionsprodukter ordinerat, ta stéllning till behovet av fortsatt
ordination och forskrivning. Vid nutritionsbehandling, se Nutritionsprodukter,
forskrivning 1 Cosmic - Rutin - Hilso- och sjukvard Region Gévleborg for hur
ordination sker.

o Forskriv recept for de nya ordinationer som patienten ska fortsdtta anvianda.

o Sikerstill att recept finns for ovriga ldkemedel som patienten ska fortsétta att ta, och
fornya recept vid behov. Fliken Receptéversikt ger en mer overskadlig bild over vilka
recept och ordinationer som finns.
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o Vid behov, skicka med patienten lakemedel for ndgra dagar for att undvika avbrott i
medicinering. Bestéll hemgédngsdoser fran slutenvirdsdosen vid behov. For ordination
av lakemedel vid hemgéng se Likemedelshantering i Region Gévleborg - Rutin -
Halso- och sjukvérd Region Gévleborg

o Om dosandringar gjorts, ta stéllning till om nytt recept behdver skickas. Dosidndringar
gjorda i Cosmic skickas inte automatiskt till apotek. Dosédndringar som har utforts
framgar i1 fonstret Ordinationshistorik och i funktionen for ldkemedelsberittelse 1
Likemedelslistan.

o Om det finns lakemedel som ska fortsétta vara pausade i hemmet maste patienten
informeras, da det kan finnas recept med giltiga uttag. Personal inom hemsjukvérd och
kommun far information om pausade ldkemedel via lakemedelslistan som nas via
Pascal och/eller NPO eller skrivs ut. Stillningstagande kan behdva goras ifall det i
vissa fall 4r mer patientsikert att sitta ut ladkemedlet och makulera receptet. For mer
informationen om att pausa se Likemedelshantering i Region Gévleborg - Rutin -
Hailso- och sjukvard Region Gévleborg

2.10.4. Information till/gallande patienten vid utskrivning

2.10.4.1. Lakare

Likare ansvarar fOr att patienten far med sig en aktuell liikemedelslista och
likemedelsberittelse, for mer info se Likemedelshantering i Region Gévleborg - Rutin -
Haélso- och sjukvérd Region Gévleborg samt Likemedelsgenomgang, enkel och férdjupad
samt ldkemedelsberittelse - Rutin - Halso- och sjukvéard Region Gévleborg. Likare upprittar
slutanteckning (tidigare epikris) i samband med utskrivning. Sikerstill att Slutanteckning
skickas till ndsta vardgivare om denna dokumenterar utanfér Cosmic, t.ex. kommun.

2.10.4.2. Medicinska sekreterare

Vid behov av att informera t.ex. primérvard eller annan vardgivare inom regionens Cosmic-
installation om att patienten varit inneliggande péd virdavdelning kan detta goras genom
meddelande till enhets funktionsbrevlada i Cosmic Messenger. I meddelandet bor
slutanteckning lankas. For mer information se rutin Funktionsbrevlddor i Cosmic Messenger -
Rutin - Hélso- och sjukvérd Region Gévleborg.

Observera att information som skickas via Cosmic Messenger enbart ska vara for kinnedom.
Vid behov av uppfoljning eller insatser hos annan vardgivare ska en vardbegiran skickas.

2.10.4.3. Omvardnadspersonal
Se Varddokumentation i Cosmic - Rutin - Hilso- och sjukvard Region Givleborg

e Vardplaner (och ev. vardplansvéardataganden) som inte bedoms fortsatt relevanta
avslutas. Om en vardplan bedoms fortsatt aktuell i 6ppenvarden eller pd annan
vardavdelning ex. sdrbehandlingsplan, eneteral nutrition eller tarmsvikt och stomi
lamnas denna 6ppen och dverldmning sker.

Page 25 of 27


http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=856669
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=859689
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=859689
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=876803
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=876803
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=860612

NV Region Rutin 26(27)

&

A_ Gavle borg Dokumentnamn: In- och utskrivning samt forflyttning i Cosmic - Rutin - Halso- och sjukvard Region
Gavleborg
Dokument ID: 09-860695 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 3

o Sjukskdterska skriver vardsammanfattning till patient. Omvardnadspersonalen
stimmer av med patienten om denna vill ha en utskrift av sammanfattningen eller om
denna Onskar ldsa anteckningen pé nétet.

e Ev. journaltabeller avslutas (kan aterdppnas om patienten kommer in igen).

e Om patienten ska tas omhand av andra instanser efter utskrivning 6ppnas vérdplan
utskrivningsplanering av slutenvarden — involverad 6ppenvérd dokumenterar sjilv
sina delar, slutenvarden dokumenterar for kommunala insatser. Kommentar skrivs om
att patienten &r inlagd 1 LifeCare.

2.10.5. Registrering av utskrivning

Nar patienten ska skrivas ut frin slutenvarden 1 Cosmic genomfors detta via vyn In- och
utskrivning. Under fliken utskrivning fylls information 1 géllande utskrivningsorsak,
utskrivning till och vardpersonal i. Knappen Registrera utskrivning anviands for att bekrafta
utskrivning.

Observera att denna knapp inte ska anvdindas vid forflyttning inom det egna sjukhuset nér
patienten fortsatt ska vara inskriven i slutenvdrd — se forflyttning.

2.10.5.1.  Angra felaktig utskrivning

Om utskrivning felaktigt registreras kan den angras. For mer information om detta, se
instruktion Angra felaktig utskrivning frin avdelning i Cosmic - Instruktion - Hilso- och
sjukvard Region Gévleborg.

2.11. Kassahantering och registrering av vardkontakt

For information se Kassahantering och registrering av vardkontakt i Cosmic - Rutin - Hélso-
och sjukvard Region Gévleborg

3. Kommunikation och implementering

Detta &r ett regionsdvergripande styrdokument som endast fir brytas ner i samrad med
dokumentégare. Vid behov av tilldgg eller fordndringar samt avsteg fran rutinen behover
kontakt tas med dokumentansvarig/dokumentégare.

Kvalitetssamordnare utses till extrauppfoljare och ansvarar for att rutinen sprids inom berdrda
verksamhetsomraden. Kvalitetssamordnare informerar Verksamhetschef och Vérdenhetschef
om rutinen och dessa ansvarar for att rutinen blir kdnd, implementerad och tillimpas.

4. Medverkande och granskare

Rutinen ér framtagen i samband med inférandet av Cosmic. Granskning och publicering i
samband med inférande har skett inom FVIS — verksamhetsinférande.
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