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1. Syfte och omfattning

Syftet med denna instruktion dr att beskriva handhavandet i Cosmic vid inskrivning pa
vardavdelning frén akutmottagning.

For mer information om arbetssétt vid inskrivning fran akutmottagning se regional rutin In-
och utskrivning samt forflyttning - Rutin - Hélso- och sjukvard Region Gévleborg

Observera att bilder i dokumentet innehdllandes patientdata dr pd fiktiva patienter.
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2. Innehall

2.1. Markera trolig inskrivning

For ett bra flode i planeringsarbetet for vardplatskoordinatorer och ledningssjukskoterska kan
man tydligt visa att patienten troligtvis kommer skrivas in pa slutenvard.

1. Gatill Enhetsoversikten

2. Hogerklicka pa patienten i Forflyttnings-kolumnen, vilj alternativet Markera trolig
inskrivning.

Férflyttning .

2¢

Planera farflyttning... H

Férflytta nu...

Markera trolig inskrivning  §

Vardkontaktsinformation... |

Flats...

Patientlogg...

Journal...

7

Prioritering...

Patientdversikt...

Avsluta vardkontakt...

3. En sdngsymbol visas nu i forflyttningskolumnen.

Trolig inskrivaing

4. Informationen speglas dven i vardplatsdversikten som ér tillgénglig for alla

medarbetare.
Akuten
Patienter nu 1 @
Trolig inskrivning 106

2.2. Planera forflyttning
Nir ldkare beslutat att patient ska skrivas in pa avdelning anvédnds funktionen Planera
forflyttning.

For att forbereda en forflyttning fran akutmottagning:
1. Markera patienten i Enhetséversikten
2. Hogerklicka i kolumnen Forflyttning
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3. Viljer alternativet Planera forflyttning
Farflyttning Altiviteter ||L

Planera forflyttning...

& vardavdet
Farflytta nu...
Markera trolig inskrivning
: Vardkontaktsinformation...
&2 Infektions
Flats...
FPatientlogg...
Journal...
Prioritering...
Patientdversikt...
,
Aysluta vardkontakt...
Farflyttning fran: Akutmottagning Gavle, Akutmottagning Gavle
4.  Dialogrutan Planera forflyttning 6ppnas och fylls i Typ av forflytining (3
enligt nedan: Inskrivning fran akuten
a. Vilj _]nskrl.vn.mg fran akL.tten Foytning il
b. Fyll i Medicinskt ansvarig enhet > Kirurg v
C. Fyll 1 Va’jdande eflhet L - - —p Kirurgavdelning 11 A Gavle v
d. Forflyttning bestimd.: kryssas 1 ndr ldkarbedomning
. Teknisk enhet:
ar klar. ingen)
. .. .. . . ngen v
e. Patient redo att forflyttas: Niar patienten ar
fardigbehandlad pa akutmottagningen och Sérskilda vardplatsbehov:

rapporterad till avdelning, kryssas 1 ndr sdngen &r
redo att rulla.

f. Klicka pa Spara

g. Den planerade forflyttningen blir nu synlig i Planerad tid for forflyttning:
Enhetsoversikten for patienten i kolumnen —— B+ ldag
Forflyttning samt pa fliken Férflyttningar.

;] Farflyttning bestamd

@ Patient redo att farflyttas

Spara Avbryt

Page 4 of 9



% Region Instruktion 5(9)

A_ Gévleborg Dokumentnamn: Inskrivning/forflyttning fran akutmottagning i Cosmic - Instruktion - Halso- och
sjukvard
Dokument ID: 09-863451 Giltigt t.o.m.: 2026-06-23

Revisionsnr: 4

2.3. Genomfor forflyttning

Nar patienten ar fardig pa akutmottagning genomfor medarbetare pa akutmottagningen
forflyttningen via Forflytta nu. Forflyttningen genomfors nér patienten fysiskt 1dmnat
akutmottagningen.

2.3.1. Innan forflyttningen genomfors
1. Sékerstill att patienten har en privat vardbegéran registrerad pa det MAE dar
inskrivning ska goras. Detta kan t.ex. goras genom att i Enhetséversikten hogerklicka
pa patientens rad i kolumnen for namn och vélja Vardkontaktsinformation.
19 200114-2390  Sigge Sigvard |

Patientkort...

Vardkontakisinformation...

2. Trutan for remiss ska en privat vardbegéran med ritt MAE finnas (i exempelbild
nedan dr MAE medicin for patient som ska ldggas in pd medicinsk avdelning).

Remiss: Kontakityp:*

Akutvard, Onskemal om vardatgard,, , Privatvardbegaran, — ¥ ) s ihesak

(Ingen)
Akutvard, Onskemal om vardatgard,, , Privat vardbegéran, -|Akutrnntlagmng medicin Gaule,l.&ccepterad, 2025-06-19
3. Om privat vardbegiran med ratt MAE saknas kan sddan skapas 1 denna vy genom att 1
rutan for Remiss vilja Ny privat vardbegdran.
4. Ange aktuellt MAE 1 Mottagande enhet och Medicinskt ansvarig enhet. Ingen
information behdver registreras i den privata vardbegéran.

Skapa och acceptera remiss 19 80011 Alternativ fiir vardatagande:

Remissdatum. O Koppla till vardatagande: @® Skapa nytt vardatagande:
2025-06-19 & | i

- Klassificering:
® Privatvardbegaran (i)

. . : v
Remisstp: O Vardbegaran (D) Alut vard
Konsultationsremiss (i) Wedicinskt ansvarig enhet:
Mottagande enhet: . . "
Akutmottagning medicin Gavie v
711 Akutmottagning medicin Gavie v o g g
Medicinskt ansvarig:
Sdkorsak: {Ingen) v

Onskemal om vardatgérd v

5. Klicka péd Acceptera. Patienten har nu en privat vardbegéran for ratt MAE.
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Eventuella vardesaker som registrerats 1 kolumnen Virdesaker 1 Enhetséversikten behover
aterldmnas innan forflyttning kan genomforas. Hogerklicka pé patientens rad i kolumnen
Viirdesaker och klicka pa Aterlimna allt.

¥

Aterlamna allt || Aterlamna

Spara Stang

2.3.2. Genomfor forflyttningen
| 1. Gatill Enhetséversikten och antingen:

a. Hogerklicka i kolumnegulj f')'rﬂytming och vilj sedan Forflytta nu

[<2 Kirurgavdelning 11 A Ga... | 5h 33min

Planera forflyttning...

Farflytta nu...

Markera trolig inskrivning

b. Eller ga till fliken Férflyttningar och klicka pa knappen Forflytta nu

Typ av forflyttning Mamn Personnu

Planerade forflyttningar [6]

Féarflytta nu lFrém akuten Sigge Sigvard 1980011

2. Dialogrutan Forflytta 6ppnas. Séakerstdll att korrekt MAE och virdande enhet ér

Teknisk enhet:
{Ingen)

Ovrigt

Forflyttning fran: Akutmottagning Gavle, Akutmottagning Kirurgi Gavle

Typ av férfivitning (0

Inskrivning fran akuten Annat sjukhus

Forflyttning till:
Internmedicin

Lungavdelning Gavle

Tidpunkt far farflyttning
2025-06-19 5 ﬁ 12:00 5

Orsak till forsening pa akuten:

angivet och fyll i 6vrig relevant information. Klicka sedan pa Forflytta nu.
Forflytta: 19 800114-2390 Sigge Sigvard

MAE

Vardande enhet

4" |

Idag

L
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3. Dialogrutan Hantera aktiviteter Oppnas och medarbetare pa akutmottagningen far ta
stdllning till om aktiviteterna ska flyttas med till avdelning eller om de ska strykas

eller utforas.
Status Aktivitet Typ Utfirande enhet Datum och tid Atgard
3 ) Regelbunden munvard Checklista Kirurgavdelning 11 AG... v | 2024-11-27 07:00 ® Behall O Stryk O Utfor
) fotvard Fritext checklista | Kirurgavdelning 12 Gavle » | 2024-11-27 O Behall O Stryk @ Utfor
(] My beddmning CDS Munhalsa | Fritext checklista  Kirurgavdelning 12 Gavie -~ 2024-12-05 QO Behall @ Stryk O Utfir

|4. Klicka pé Tilldmpa ner till hoger 1 dialogrutan.
5. Patienten blir nu synlig ldngs ned pa mottagande avdelnings Enhetsoversikt.

2.4. Registrera inskrivning efter genomford forflyttning

Nir forflyttningen dr genomford i Cosmic registrerar mottagande avdelning inskrivningen.

Ga till Enhetsoversikten

Markera patienten 1 Enhetsoversikten

Klicka péd knappen Inskrivning nedtill i vyn, fonster In- och utskrivning 6ppnas

I remissviljaren vélj remiss fran akutkontakten

Fyll i relevant vérdtjénst och eventuell 6vrig information utifrdn behov, klicka sedan

pa Registrera inskrivning

a. OBS! Varningstriangel vid medicinskt ansvarig enhet kan bortses fréin,
sdkerstéll bara att ratt MAE har angetts.

Inskrivning =~ Pagdende = Ekonomi | Utskrivning

M S

Remiss:* Onskemal om vardatgard, Akut vard, , Privat vardbegéaran, Pagaende, 2025-06-17, - Akutmottagnir ¥ (@)

Inskrivningsdatum:* |2025-06-17 3 H 10:41 %

Inskrivningssatt* Annat sjukhus/klinik r
Inskriven fran:* Akutmottagning Gavle Hamta
Vardande enhet* Kirurgavdelning 11 A Gavle r

Med. Ansv. Enhet* JY Kirurgi

Kund:* Region Skane

Kundavtal:* Utomlan utanfir egna sjukvardsregionen, DRG - SV

Vardtjanst* Tarm|vardtilifalle v
Teknisk enhet: (Ingen) r
Plats: (Ingen)

Vardpersonal (Ingen) r Fler...

6. I samband med inskrivning ska Patientklass anges under fliken Ekonomi.
Inskrivning | Pagaende = Ekomomi | Utskrivning

Patientklass Varddygnskostnad Faktureringsadress
Patientklass

Fran datum Till datum FPatientklass
2024-11-25 Vardtid v
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7. For utomlinspatienter (inkl. asylsokande, tillstdndslosa etc) ska dven
varddygnskostnad anges.

Inskrivning | Pagdende = Ekonomi | Utskrivning
Patientklass | Varddygnskostnad = Faktureringsadress
Varddygnskostnad

Fran datum Till datum Varddygnskostnad
2024-11-25 (Ingen) v

8. Patienten dr nu inskriven pa mottagande enhet.

2.5. Forflyttning till teknisk enhet

Vid akut forflyttning fran akutmottagning till teknisk enhet anvénds funktionen Férflytta nu.
Innan forflyttning genomfors, sékerstill att patienten har en privat vardbegiran kopplad till
riatt MAE.

1. Markera patienten i Enhetséversikten
2. Hogerklicka i kolumnen Forflyttning
3. Viljer alternativet Forflytta nu

Farflyttning =|
Planera farflyttning... Forflytta: 19 760524-2382 Eva Von Berg-Svensson
Farflytta nu... Férflyttning fran: Peykiatrisk akutmottagning Gavie, Vuxenpsykiatri

Typ av forfiyttning (5)

Inskrivning fran akuten ENEERSINTILE

4. 1 dialogrutan Forflytta dppnas. o
5. Fyll 1 Medicinsk ansvarig enhet Fﬂ_mmhmg =
6. Fylli Vardande enhet firure! '
7. Fylli Teknisk enhet Kirurgavdelning 11 A Gavle v
8. Klicka pé Forflytta nu P
9. Patienten forflyttas fysiskt till teknisk Intensiwardsavdelning Gavle =
enhet och inskrivning registreras pa
medicinskt ansvarig enhet enligt Tidpunkt far farflytning
beskrivning ovan. 2026-01-10 % || [11:28 2| | 10ag

b
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3. Kommunikation och implementering

Detta &r ett regionsdvergripande styrdokument som endast fir brytas ner i samrad med
dokumentégare. Vid behov av tilligg eller forandringar samt avsteg fran instruktionen
behover kontakt tas med dokumentansvarig/dokumentigare.

Kvalitetssamordnare utses till extrauppfoljare och ansvarar for att instruktionen sprids inom
berdrda verksamhetsomraden. Kvalitetssamordnare informerar Verksamhetschef och
Véardenhetschef om rutinen och dessa ansvarar for att rutinen blir kind, implementerad och
tilldimpas.

4. Medverkande och granskare

Instruktionen &r framtagen i samband med inférandet av Cosmic. Granskning och publicering
i samband med inférande har skett inom FVIS — verksamhetsinforande.

5. Referenser

Dokumentnamn Plats
In- och utskrivning samt forflyttning - Rutin - Hélso- och Platina
sjukvard Region Gévleborg
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