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Syfte och omfattning

Detta dokument beskriver hur personer med reservnummer ska registreras i PMO.
Dokumentet omfattar alla berorda verksamheter inom Region Gavleborg.
Det dr viktigt att registrering sker pa ritt sétt si att Ekonomiservice kan hantera

fakturering.

Beskrivning

Det finns ingen koppling mellan Reservnummersystemet och PMO. Sokning gors
forst i PMO och dérefter i Reservnummersystemet for att undvika att dubbletter
skapas.

Dokument-ID: 06-590879



Sok patient i PMO

Sok patient — fyll 1 artal, ménad och dag och klicka darefter pa ”Sok™.

() Oppna journal/Sak patient X
Patient BVC  Inskrivning
Patient
Patient-10: | | | Sak
Fodelsedatum: |196?—09—16| | Registrera...
MNamn: | |
Patientlista
Patient-1D Kon MNamn lournal ) Tidigare patienter
® Gppna journal
Max antal rader:
Uppdatera
#
Journaltyp Arbetsfldde
OK Avbryt Hjalp

En lista med patienter kommer d& upp pa skidrmen. Finns inte aktuell patient med i
denna lista vélj da att ga vidare till Reservnummersystemet {or att soka eller skapa
ett reservnummer.

Reservnummersystemet hittar du genom

N/
Plexus—>klicka pa Y bredvid ditt namn->Under Mina favoriter hittar du
Reservnummersystemet. Saknas reservnummerldanken kan man ldgga till den

genom att klicka pa pennan bredvid Mina favoriter ¢/ . Klicka pa IT-system-
Lagg till-> leta fram reservnummersystemet i listan—> Légg till Favorit.

Sok patient i Reservnummersystemet

For att se om patienten finns i Reservnummersystemet gors alltid en sokning
innan ett nytt reservnummer skapas.

Patienter som stimmer med sokvillkoret visas med personnummer, namn, typ av
id och ID.

Om aktuell patient ej finns sedan tidigare sa skapas ett reservnummer.

Manual for hantering finns i Reservnummersystemet.

Registrera reservnummer i PMO

Markera hela reservnumret i Reservnummersystemet och vilj att kopiera med
kortkommando Ctrl+C. Ga sedan tillbaka till PMO vilj "Registrera”

Sk




Klistra in reservnumret med hjalp av kortkommando Ctrl+V. Viktigt att klistra in
sd att formatet bli ratt 1 faltet Patient-ID. Rétt format 1 falt Patient-ID &r
19612121201M7

Om det skapade reservnumret registreras fel sa visas en r6d markering till vanster
om faltet Patient-ID,

@ Registrera ny patient

Patient l SparrfSekretess l Owvriga adre

Patient-10
Patient-|D: o

Registrera person med skyddade personuppgifter

Se 6vergripande rutiner:

Informationssakerhet - Rutin fér hantering av personer med skyddad
identitet

Informationssakerhet - Rutin f6r hantering av personer med skyddad
identitet i varden

Registrera Asylsokande

Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.
Markera "Man” eller "Kvinna” samt ange ”"Namn” och 6vriga uppgifter enligt
tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin
Asylsokande 01 99 Svensk Laggs in
boendeadress. | manuellt.

Postnummer atfoljt av Tab ger automatiskt Ort samt Lan och Kommun med
koder. Innebér att koder méste dndras manuellt. Rétt registrering enlig bild nedan.

*Patiznt |Ovriga adresser | Anhdriga | Patientkoder | Dubbelregistrerad | '
Personuppgifter
Patient-I0: |20111110I31MEI ¥ Man [~ Ewinna
Fadelsedatum: IW Tikel: Iﬁ
Efternamn: IALI BABA
EFdrnamn: IF\LI
rFolkbokféringsadres:
cfo: I
fdress 1 ISOLGF\TF\N 1
Adress 2: | ke
PostnrOrt: |8E|2 52 GHYLE |
Karmrun: |aiE fo1
Lan: |aAvIERORG £
Land: |ERITREA
[v &ktiv adress



http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=130715
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=130715
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=544549
http://platinadoksok.lg.se/DocSearch/downloadfile.aspx?objectID=544549

Registrera gomd — papperslos flykting

Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.
Markera "Man” eller "Kvinna” samt ange ”"Namn” och 6vriga uppgifter enligt

tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin
Asylsokande 07 99 Svensk Liggs in
boendeadress | manuellt.

Registrera person fran EES/EU med kort/intyg,
Nordisk Konvention

Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.
Markera "Man” eller "Kvinna” samt ange ”"Namn” och 6vriga uppgifter enligt

tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin

EES/EU med 02 99 Adress fran Laggs in

kort/intyg, Nordisk boendelandet. | manuellt.

Konvention

Ritt registrering enlig bild nedan.

*Patient IOvriga adresser I.D.nhﬁriga IPatientkoder IDuhbeIregistrerad I.ﬁ.

Personuppgifter
Patient-ID: [1a76010101M5 ¥ Man I~ Kvinna
Fidelsedatum:  [1576-01-01 Titel: [ =
Efternarmn: IGONZF\LES
Fdrnamn: ICHF\RLIE

Folkbokféringsadress
cio I
Adress 1: IEspIanada nol
Adress 2: I Koder:
Postnr Jork: |s? 0ot MADRID |
Karmrnun: I IDE
Lan: || |99
Land: [sPANIEN

¥ Akkiv adress




Registrera person fran EES/EU utan EU-kort/intyg

Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.
Markera "Man” eller "Kvinna” samt ange ”"Namn” och 6vriga uppgifter enligt
tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin

EES/EU utan EU- 03 99 Adress frén Liggs in

kort/intyg boendelandet | manuellt.

Registrera person fran konventionsland

Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.
Markera "Man” eller ”Kvinna” samt ange "Namn” och 6vriga uppgifter enligt
tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin

Medborgare fran 04 99 Adress fran Laggs in

konventionsland boendelandet | manuellt.

Registrera person utanfor EU/EES, konvention eller
nordiskt land
Registrera reservnumret enligt beskrivning ovan.

Markera "Man” eller "Kvinna” samt ange ”"Namn” och 6vriga uppgifter enligt
tabell nedan.

Patientgrupp Kod till Kod till | Adress Info
Kommun | Lin

Medborgare fran 04 99 Adress fran Laggs in

konventionsland boendelandet | manuellt.

Registrera fullstandigt personnummer

Nér person med reservnummer erhéller 4 sista siffror sd ska detta éndras i PMO.

Innan dndring sker sé ska patienten kunna styrka sin identitet samt uppvisa

handling som styrker det fullstindiga personnumret. For att a&ndra goér sd hér:

e Sok och himta aktuell patient

e Vilj ”Andra patientdata”

e Markera de 4 sista siffrorna (reservnumret) i féltet Patient-ID och tryck pa
knappen Delete”

e Skriv in de 4 nya siffrorna och vilj Spara.

e Stidm av det fullstdndiga personnumret med uppvisad handling
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