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Syfte och omfattning

Dokumentet beskriver bevakning av Ej signerade elektroniska dokument fran Melior
till PMO och omfattar alla berdrda verksamheter i Region Gévleborg.

Sékerstilla att elektroniska dokument inte ldmnas utan atgéird. Signering &r kvittens
pa att svaret virderats och dtgérdats. Bevakning sker varje vecka och forutsitter att
personen med uppdraget har delegerad signering for samtliga ldkare vid enheten,
savil ndarvarande som tidigare.

Beskrivning

1. Oppna Bevakning - Dokument som finns i Mitt arbete
4 Bevakning
Diktat
Dokument

Halsouppfdlining
Labbestallning
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Se till att urvalspanelen till hdger ar 6ppen eller 6ppna med Ctrl + U. Gor
instdllningar enligt bild nedan och klicka pa Uppdatera for att 6nskat urval ska
visas.

n
Uppdatera

Visg —

(O Pers. bevakning, alla enheter

() Dokument att signera

(®) Per status
() Pers. bevakning, aktuell enhet

Ansvarig

<Alla» w

Sortering

() Datum fallande
(® Datum stigande

2. Under rubrik Inkommande 6ppnas Inkommande — Osignerade svar och dldsta
och osignerade post presenteras dverst.

Dokumentbevakning - Valbo Din Halsocentral

Stang  Visa Signera Oppna journal...
Datun Drakument Adress Ansv Sign Patient
= Inkommande
# At bedéma
(0140905 | [Inkommande remiss -5... Rehobmottagnngen -232-  MB | | .
2014-12-16 Rontgensvar Slutsvar Rontgenavdelningen - 144-, A... KL
014-12-17 Remissvar IN-Skanning  |Klin fys lab - 113 - KL

3. I kolumn Dokument visas typ av dokument
Anteckning = anteckning frén Melior
Besok = besoksanteckning fran Melior (t.ex. nybesok, dterbesok)
Telefonkontakt = telefonkontaktsanteckning fran Melior
Utskrivning = epikris frdn Melior

Stdng Visa Andige Signera... Cppna jourr
Datum Diokaument Adress
= Inkommande

20190603 Utdring  GaMot

4. Oppna forhandsgranska med Ctrl + W,

5. I{forhandsgranska presenteras fullstindigt namn pa ansvarig ldkare nar
muspekaren fors dver initialerna.
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DokumeniBevakning  2014-06-03 A:n""'.......

B

e Wmskrhng Mamin: Anan-Chaigtin BEickitrém
Frlin GaMott Titek Systemfervaitere PR
Blagen: Unsisrrorang, Text (401,00.8y%ei)

[naSalrirge Ddeumenbet sk Bedomas

Om ansvarig ldkare dr i tjanst:

- Hogerklicka p& dokumentet och vélj Skicka till och dérefter Nytt meddelande.

Skriv en paminnelse till ansvarig ldkare om att signera.

Dokumentbevakning - Alla enheter
Dokumentbevakning - Alla enheter

Stang Visa Andra Signera  Personlig bevakning...  Oppna journal...

Datum Dokument Adress Svar senast Dagar kvar  Bevakare
=]
{2014-06-03 _ Utskrivning -
B3 wipput Ctrl+X
B Kopiera Ctrl+C
O wistrain Ctrl+V
@ Markera allt Ctrl+A
m Kopiera lank
@] Klistra in lank
Skicka till * |E] Ny Attgora
& Delahorisontellt Shift+ Ctrl+F2 Ny inskrivning
UD Dela vertikalt ez |E) Nyt meddelande
D Ingen delning  Shift+ Ctrl+F3 E Mytt SMS
B Skifta innehall shifesF2 | Ny bokning
10 Delaupp Shift+F2 D Ny plats pa vantelista
@ Bokning - Avancerad s6kning
E Uppdatera
- E Mytt drende
Aterstall kolumnbredd

7. Om ansvarig lidkare inte ar i tjénst:

a) Markera dokumentet och vilj Andra.

Ddameerythey s - Ala erbeber
Dokumentbevakning - Alla enhete-

:Duh.m Dvodamenit Adress Svar senast Dogar kvar  Bewz
Inkommande
2014-06-03  Uishrivring GaMatt

b) Langst ner till vinster ser du ansvarig vardgivare
¢) Klicka pa pilen till hoger om namnet och vélj ny ansvarig frén listan
/
Datum: 20140603 -J ‘ Erhet  AndershergDinHakoc.. | | Verson: N
Arsvarig:  Ann-Christin Badkst v Journaltyp:  Likarjournal | | Signerad:

d) Bekrifta med OK

8. Upprepa for dvriga Osignerade svar.

Dokumentinformation

Denna beskrivning dr framtagen av Forvaltningsrddet PMO 1 samrad med
chefsldkare i primérvéard och ar godkind av ledningsgrupp.
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