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Syfte och omfattning

Dokumentet beskriver hantering ta bort bevakning av besvarad rontgenremiss i
PMO och omfattar alla berérda verksamheter inom Region Gavleborg.

Beskrivningen syftar till att underlétta bevakning av obesvarade remisser och

minska onddigt dubbelarbete.

Beskrivning

1. Oppna Dokumentbevakningen som finns i Mitt arbete under Bevakning

Administrativ enhet

4 Mitt arbete
Adresshok
Arkivering
Att gora
Tidbok
Arende

4 Bevakning
Diktat
Halsouppfdlining
Labbestillning
Labresultat
Logg
Signering
Telefonrecept
Utkast
Vaccinationsordination

= Kommunikation

I Lankar

I Oversikter

Mitt arbete
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2. Se till att urvalspanelen till hdger ar 6ppen eller 6ppna med Ctrl+U.
Gor foljande instillningar:
-visa” véljer "Pers. bevakning, aktuell enhet”
-och i urval véljer <alla>.

(7) Pers. bevakning, alla enheter
(7) Dokument att signera

() Per status

(@) Pers. bevakning, aktuell enhet

Urval

<Alla= -

3. Markera det Rontgensvar som skall signeras och klicka pa Visa
Dokumenthevakning - Valbo Din Halsocentral

Dokumentbevakning - Valbo Din H3l=socural

Stdng Visa Andra Signera  Personlig bevakning...  Oppna journal...

Datum Dokument Adress Svar senast Dagar kvar
= Utgdende
2201—1-03{!? Réntgenremiss Mammografi 2014-04-06 |-193
2014-03-10  |Réntgenremiss Rantgenavdelningen -144- 2014-04-09 |-190

4. Oppna urvalspanelen till hdger (Ctrl + U)

o
Kopplade
é dokument och
bilagor:
Rintgenremiss
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5. Markera ursprungligt dokument (vanligtvis den dversta raden)

a
Kopplade
§ dokument och
bilagor:
Réntgenremiss
Riontgenremiss

6. Klicka pa Personlig bevakning i menyn

Visa dokument
Visa dokument
Sting Signera Andra  Personlig bevakning... My ¥
0O #  Dokument  2014-03-07 NO
Marmri: Réntgenremiss
Till: Mammografi
Gavle sjukhus
80187 Gavle
Bevakning: av Nils Clsson fr@n 2014-03-07 vantad 2014-04-06
Instaliningar: Dokumentet ska: Besvaras

7. Ta bort/bocken for Ska bevakas av: och bekrifta forandringen med OK

Dokufntbevakning —_—_——— ﬂ

Ska bevakas av: ’Nils Qlsson V]
Frén: 2014-03-07 -
Svar senast: 2014-04-06 -

Kommentar till bevakning: Ej journaluppgift. Tas bort n&r bevakningen tas bort.

"

’ oK H Avbryt H Hislp ]

B ———

Dokumentinformation

Denna beskrivning ar framtagen av Forvaltningsradet PMO 1 samrad med
chefldkare 1 Division Primérvard och dr godkédnd av divisionens ledningsgrupp.
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