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Digital informationsöverföring via Melior 
 

1. Domänvandra till rätt enhet – d v s den enhet som journalhandlingen skulle ha 
skickats till i pappersformat. Välj aktuell journalmapp t ex GÄORTM (2021-01-
01), eventuellt skapa ny mapp vid behov. 
 
* Psykiatrin/BUP skiljer sig från somatiken gällande årsmappar. Välj pågående 
öppenvårdskontakt hos psykiatrisk mottagning för att journalföra ”inkommen 
journalhandling”. 
 

 

 
 
 

2. Välj ny anteckning 
 

 
 
 

3. Välj ansvarig vårdgivare som ska ta del av journaluppgifterna (både vårdgivare 
och avdelning) 
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4. Välj aktiviteten ”Inkommen journalhandling” 
5. Ändra till samma avdelning som vårdkontakt 
6. Dagens datum är förifyllt låt det kvarstå. Tryck ok. 

 

 
 
 

7. Kryssa i vad journalhandlingen avser och skriv in från vilken enhet och datum då 
anteckningen/remissvaret skrevs. Hanteringen gäller remissvar som kan bestå i 
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form av anteckning/besöks- eller slutenvårdsanteckning samt remissvar i 
brevform samt olika former av journalanteckningar för kännedom.  

 
 

 

 
 

8. Aktiviteten ”Inkommen journalhandling” hamnar i ansvarig vårdgivares 
signeringskorg i Melior och inga papper behöver skrivas ut och skickas. 
 

 
  
 
 
Åtgärder i samband med återkoppling  
Om det i samband med skickad journalkopia som remissvar/för kännedom 
önskas åtgärder av mottagande enhet – skriv in detta under sökordet 
”PLANERING” och inget remissvar behöver skrivas i pappersformat.   
  
Om en journalhandling ska till ospecifik person – skriv ut journalhandlingen på 
papper och skicka.   
  
  
Bevaka signeringskorg i Melior  
  

1. Klicka på ”Signeringskorg” i Melior  
2. Urval görs antingen per:  

a. Vårdenhet (fångar upp alla läkare)  
b. Ansvarig vårdgivare   

3. Bocka i ”Journalanteckning” och uppdatera  
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Om en vårdgivare har slutat/inte är i tjänst på enheten:  
  

1. Lägg patienten i din egen bevakningskorg  

 
2. Öppna aktuell patients journal och aktuell anteckning – inkommen 

journalhandling  
3. Byt ansvarig vårdgivare  

  
  
 
För att hitta rätt journalanteckning  
  

1. Klicka på + tecknet i journalen  
2. Markera rätt enhet och klicka OK  
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