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1. Syfte och omfattning

Syftet med denna anvdndarmanual &r att vara till hjélp f6r anvéndare av
Befolkningsregister att kunna sdka och hitta i fordefinierade rapporter.

2. Allmant

Behorighet till information i befolkningsregistret styrs utifrdn anvdndarens
placering 1 KiX.

I befolkningsregistret kan anvéndare beroende pd behdrighet:

e gora direktsokning pa personnummer

e gora namnsokning med hjdlp av sokkriterier

e verifiera vilken hélsocentral en person/patient har valt att lista sig hos samt
historik kring listningen

e ligga till eller ta bort fast lakarkontakt, fast virdkontakt och behandlande
roll for en person/patient

e ldgga till valbar fast lakarkontakt, fast vardkontakt och behandlande roll

e taut fordefinierade rapporter

Observera att samtliga sokningar loggas. Kontroller genomfors for att sékerstélla
att sokningar ar kopplade till anvéndarens arbetsuppgifter.

3. Ansvar och roller

IT-forvaltning for Befolkningsregister ansvarar for systemets funktioner och
vidareutveckling.

Felanmaélan alternativt dnskemal l1aggs som ett drende till IT-support.
e Tel: (026-1)530 00
e Registrera ditt drende i portalen Supportcenter

De anvindare som inte har en @regiongavleborg.se e-postadress skickar sitt
arende till supportcenter.extern@regiongavleborg.se.
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4. Beskrivning

Intern personal nér befolkningsregistret fran Plexus genom att ligga till
Befolkningsregister under "Mina Favoriter”.

Privata vardgivare nir Befolkningsregistret via
https://www.regiongavleborg.se/samverkanswebben/service-och-stod/it/it-system

Alla personnummer som visas med bld understruken text &r klickbara, och man
kommer till personens persondata.

Person som é&r sekretessmarkerad visas inte. Det stér istéllet ”Skyddad identitet”.

4.1. Rapporter
Observera att samtliga sokningar loggas. Kontroller genomfors for att sdkerstélla

att sokningar &r kopplade till anvidndarens arbetsuppgifter.

Klicka péd rapporter i grona listen, och klicka dérefter pa den rapport som dnskas
(6ppnas 1 ny flik i webbldsaren).

Sokning Listning Fasta Vardkontakter Behandlande roller Administrera Mina Patienter Rapporter

RAPPORTER FOR HC
Innehaller flera olika underrapporter i en och samma rapport; befolkningsunderlag
listningsférdelning, avlidna etc.

Visar hur manga som listad sig vid en viss HC resp hur manga som &r bokférda i HC's
geografiska omrade.

Hiélsocentrals manadsrapport
Eget val och tilldel fior alla H

Denna rapport visar samtliga personer som &r listade eller tilldelade till en viss HC. Rapporten

Patientunderlag_fér HC : : ]
bér sparas i excel-format far vidare hantering

Nya listningar fér HC Denna rapport visar nya listningar fér denna manad fér vald HC.
Tilldelade fér alla HC Rapport som visar de som blivit tilldelade hélsocentral efter geografiskt omrade.

Denna rapport visar alla fasta lkarkontakter fér en viss HC. Rapporten bér sparas i excel-format

Fasta l3karkontakt HC .
fasla darkontakter per fr vidare hantering

nna rapport visar all; m &r i t n vi al: ral genom eget val, n nar
Egetval utan F skarkontakt, per Hi Dei wra apport visar alla som &r listade hos en viss hasccej(a genom eget val, men som saknai
et val utan Fast Lakarkontak!. per HC fast lakarkontakt. Rapporten bér sparas i excel-format fér vidare hantering.
- Denna rapport visar alla som ér listade hos en viss enhet genom eget val, men som saknar fast
Eget val utan Fast Lakarkontakt, Specialistvard PP . “9 9
ldkarkontakt. Rapporten bor sparas i excel-format fér vidare hantering.

Visar vilka som registrerat nya egna val, som effektueras vid kommande manadsskifte. Observera

Ko ande dndringar av eget val .
mman nefngaray egely att listan férandras I6pande.

Fédelsedagar per HC Visar vilka som fyller ett visst antal &r under en viss tidsperiod, uppdelat pa HC.
Nyfédda for HC Visar vilka som fotts under en viss tidsperiod, for specificerad HC.
Avlidna per tidsperiod fér HC Visar vilka som avlidit under en viss tidsperiod, for specificerad HC.
Visar vilka som flyttat, invandrat och utvandrat under en viss tidsperiod, for specificerad HC.
Flytt for H Observera att personer utan eget val som som vid flytten byter geografiskt omrade endast syns
hos sin nya HC.
Utomléns listning - Listade utomléns Visar utomléns folkbokférda med listning i Gévleborg, samt ldnsinnevanare listade utomléns.
Utomlins listning - Listade utomléins sndringar :‘is:y;‘::t:ringar f&r utomldns folkbokférda med listning | Gavleborg, samt ldnsinnevéanare listade

FASTA VARDKONTAKTER
Rapporten visar hur manga Fasta Vardkontakter som finns registrerade per enhet. Om enhetens

Antal gallande Fasta Vérdkontakter, per enhet :
9 B namn saknas s handlar det om enheter som inte &r halsocentraler.

Fasta vardkontakter, specialistvird Rapporten visar vilka Fasta Vardkontakter som finns registrerade fér en vald enhet.
Fasta vardkontakter, per HC Rapporten visar vilka Fasta Vardkontakter som finns registrerade f&r en vald hilsocentral
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Avlidna per

Ikni erlag

period och kommun

Persanhistorik

BEHANDLANDE ROLLER

Antal géllande Behandlande Roller per enhet

Behandlande Roller, specialistvard

Behandlande Roller, per HC
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Vissa rapporter kan man ange egna sokkriterier for, exempelvis fr.o.m. datum
t.o.m. datum och &lder. I overvdgande delen av rapporter finns rullister att vdlja

ur, t ex vilken hilsocentral som avses.

Alla rapporter gér att exportera till olika format, exempelvis Excel, for att

eventuellt kunna bearbeta informationen/rapporten, alternativt for distribution.
Det gér att skriva ut alla rapporter till onskad skrivare.

Home = Befolkningsunderlag

Fodelsedatum, fran och med | Hela underlaget

i~

Befolkningsunderlag per kom

¢ [L Jora

il

Fodelzedatum mellan 1900-01-01 och 2022-01-13

Fodelsear

Bollnids

Gévle

Hofors

Hudiksvall

Ljusdal

Nordanstig

Ockelbo

Ovanaker

Fodelsedatum, till och med |2022-

v

XML file with re
CSV (comma de
PDF

MHTML (web ar
Excel

TIFF file

Word

CSV (semicolon

377
188
94
58
117

I vissa rapporter presenteras mycket information, och for att expandera rapporten

sa far man klicka pa plustecknet framfor enhetsnamnet (se exemplet nedan)

Home > Kommande 3ndringar av eget val

U

{ 1 Jofz2? b

bl

[ 100% v |

| Find | Next b, -

Kommande andringar av eget val

Rapporten visar vilka personer som valt att lista sig hos enviss halsocentral under den
nuvarande listnings perioden.

B Aleris Hilsocentral Bollnis (antal 23)

H Aleris Hélsocentral Voxnadalen (antal 6)
E Alfta Din halsocentral (antal 15)

B Andersberg Din hélsocentral (antal 14)
B Arbra Din hdlsocentral (antal 2)

v & B
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5. Dokumentinformation

Systemforvaltare IT-vardsystem har uppdaterat detta dokument.

6. Plan for kommunikation och implementering

Information om Befolkningsregister finns pa Plexus och pa hilsovalskontorets
hemsida http://regiongavleborg.se/hvk
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