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1. Syfte och omfattning

Rutinen beskriver hur genomgéang av nyfodda och nyinflyttade i det egna upptagningsomradet
gors. Den beskriver syfte, ansvar, frekvens och tillvigagangssitt for genomgéng 1
befolkningsregistret. Syftet med genomgangen ar att alla som tillhér barnhilsovarden (0-6 ar)
1 det egna upptagningsomradet skall erbjudas barnhélsovérd i enlighet med
Barnkonventionen.

2. Allmant

I Befolkningsregister registreras alla invénare utifrdn bland annat listningsomrade. Under
fliken ”Rapporter” gar det att hitta "Nyfodda for HC”, ”Nya listningar for HC” samt
’Tilldelade for alla HC”. For att alla barn 1 aldersspannet 0-6 ér skall kunna erbjudas
barnhélsovard behdver dessa rapporter gas igenom med jimna mellanrum och dérefter skickas
ett vilkomstbrev ut. Brevet skickas sdledes till de barn som &dr inom ovanstaende kategorier,
som ni inte redan har kontakt med, med erbjudande om att kontakta den BVC som dr knuten
till det upptagningsomrade dér barnet bor.

3. Ansvar och roller

3.1. Vardenhetschef/verksamhetschef

Ansvarar fOr att rutinen gors kidnd for personal som arbetar pd barnavédrdscentralen samt att
den efterfoljs.
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3.2. BHV-sjukskoterska

Ansvarar for att genomgangen gors med jdmna mellanrum, men arbetsuppgiften kan vid
behov delegeras till annan part efter samrad med vardenhetschef.

4, Beskrivning

41. Frekvens

Befolkningsregistret bor gds igenom med jdmna mellanrum, dock minst en gang i ménaden,
for att identifiera nyfodda och nyinflyttade barn 1 BVC-alder i det egna upptagningsomradet.

4.2. Tillvagagangssatt

- Inloggning i befolkningsregistret sker.

- Klicka pd "Rapporter” i den grona listen, och klicka darefter pd den rapport som
onskas. Rapporterna som ska kontrolleras heter "nyfodda for HC”, ’nya listningar for
HC” samt tilldelade for alla HC™.

Sokning Listning Fasta Vardkontakter Administrera Mina Patienter Rapporter

RAPPORTER FOR HC

Innehéller flera olika underrapporter i en och samma rapport; befolkningsunderlag,
listningsférdelning, avlidna etc.

Visar hur manga som listad sig vid en viss HC resp hur manga som &r bokférda i HC's
geografiska omrade.

Hélsocentrals manadsrapport

Eget val och tilldelade for alla HC

Denna rapport visar samtliga personer som &r listade eller tilldelade till en viss HC. Rapporten

Patientunderlag fér HC . . .
alientunderiag for bér sparas i excel-format fér vidare hantering.

Denna rapport visar nya listningar fér denna manad fér vald HC.

Nya listningar {6r HC

Tilldelade fér alla HC

Fasta |&karkontakter per HC

Eget val utan Fast Lakarkontakt, per HC

Eget val utan Fast Lakarkontakt, Specialistvard

Kommande dndringar av eget val

Fédelsedagar per HC
Nyfédda fér HC
Avlidna per tidsperiod fér HC

Elyttade fér HC

Utomléns listning_- Listade utomléns

Utomléns listning_- Listade utomléns &ndringar

Rapport som visar de som blivit tilldelade hélsocentral efter geografiskt omrade.
Denna rapport visar alla fasta lakarkontakter for en viss HC. Rapporten bor sparas i excel-format
for vidare hantering.

Denna rapport visar alla som &r listade hos en viss hélsocentral genom eget val, men som saknar
fast lskarkontakt. Rapporten bér sparas i excel-format fér vidare hantering.

Denna rapport visar alla som ar listade hos en viss enhet genom eget val, men som saknar fast
lakarkontakt. Rapporten bdr sparas i excel-format f6r vidare hantering.

Visar vilka som registrerat nya egna val, som effektueras vid kommande manadsskifte. Observera
att listan férandras [6pande.

Visar vilka som fyller ett visst antal &r under en viss tidsperiod, uppdelat pa HC.

Visar vilka som f&tts under en viss tidsperiod, fér specificerad HC.

Visar vilka som avlidit under en viss tidsperiod, fér specificerad HC.

Visar vilka som flyttat, invandrat och utvandrat under en viss tidsperiod, fér specificerad HC.
Observera att personer utan eget val som som vid flytten byter geografiskt omrade endast syns
hos sin nya HC.

Visar utomldns folkbokférda med listning i Gavleborg, samt ldnsinnevanare listade utomlans.
Visar @ndringar far utomlans folkbokférda med listning i Gavleborg, samt lansinnevanare listade
utomléns.

- Nar du valt en rapport kan du ange sokkriterier, t.ex. fr.o.m.-datum t.o.m.-datum. Hér
véljer du frdn och med senaste gangen du gick igenom rapporten och fram till dagens
datum. Om du gjorde genomgéngen for en méanad sedan viljer du séledes ett fr.o.m.-
datum som ligger en ménad tillbaka 1 tiden.

- Nar rapporten med “nya listningar for HC” samt “tilldelade for alla HC” dyker upp,
observera att det kan vara flera sidor och att invanarna ligger 1 listan utifran fallande
fodelsedr, sdledes ligger barn i BVC-ilder i slutet av listan. Du kan byta sida med de
sma bla pilarna i listen ovanfor listan med invénare.
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4.3. Utskick av valkomstbrev

Efter genomgéang av rapporterna skickas ett vilkomstbrev ut till folkbokforingsadressen.
Vilkomstbrevet dr utformat som ett erbjudande om barnhélsovérd, dér det finns ett félt avsett
att fylla 1 kontaktuppgifter till den egna barnavirdscentralen, samt ett stycke om att man kan
bortse fran inbjudan om man redan har valt en barnavirdscentral och inte &mnar byta.

Mall till vialkomstbrev

5. Kommunikation och implementering

Rutinen kommuniceras via Barnhilsovardsenhet till vardenhetschef/verksamhetschef for
Primérvard samt till BHV-sjukskoterskor.

6. Dokumentinformation

Dokumentet dr uppréttat av Sophie Ryd, vardutvecklare Barnhélsovard, Region Gévleborg
och granskat av hilsovalskontoret.

7. Referenser

Dokumentnamn Plats
Befolkningsregister — Anviandarmanual Rapporter Platina
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