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Syfte och omfattning

Dokumentet beskriver hur vaccinationsunderlag for Covid-vaccinationer ska
hanteras i PMO. Dokumentet omfattar alla berdrda verksamheter inom Region

Gévleborg.

Denna beskrivning grundar sig pa rutinen Covidvaccination — Dokumentation och

registrering.

Behorighet

For att skanna vaccinationsunderlag sd kravs behorighet till PMO. Vérdenhetschef
ansvarar for att medarbetare har ritt behorighet.

Personlig installning

Innan du borjar skanna dr det bra att stimma av och eventuell dndra pé personlig
instéllning enligt nedan. Detta gors bara en gang.
Personliga instdllningar finns 1 PMO under Arkiv — Instéllningar.

Sok och markera Dokument och gor instéllning enligt bild har under.
Bekrifta med OK.

@ Instaliningar

v Allmant
Anvandaruppgifter
Arbetsfladen
PMO Notifiering
Autokorrigering
Stavningskentroll
Gppna journal
Delj moduler
Arbetsyta

v Modulspecifikt
Adresser
Anteckning
Att géra
Bamets utveckling
BHV
Checklista
Diagnes
Diktat

s

Myt dokument

[ Vid ny startar markeren i "Valj dekumenttyp”
Skicka alltid vid "Spara”

[ Skriv ut vid “Spara”

[ Typsnitt med fast bredd forvalt for textbilagor
[]Friga om dokumentbevakning vid spara

Visa

Oppna alltid med farsta bilagan markerad

Startsida

Antal registreringar att expandera:

Andra
[ Vama vid spara om ansverig for dokument ar inaktiv

Dokument
Dokumentbevakning

Skanning
[ Alla sidor till en POF
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Ange ansvarig och datum

Sekreterare/administratdr som skannar anger ansvarig vaccinator samt datum for

vaccinationstillfallet.

Viktigt komma ihdg att &ndra detta nér ny vaccinator dr angiven pd underlaget eller
om registrering sker pd annat datum 4n dagens.

Vaccinator finns 1 listan Dokumentera for ansvarig. S6k och markera ansvarig
samt markera datum for vaccination (forvalt ér alltid dagens datum)

1ehdll Arbetsyta Hjalp
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Dokumentera for ansvarig: Datum:

<Inloggad anvandare>

Likarel Gavieborg

[

25 26 27
501 2 3
6 2 5 10
715 18 17
8 3 24
al 1 2 3

0O Fraga alltid om ansvarig/datum
vid bppna journal

Al februari 2021 4

Lakare? Gavleborg man tis ons tor fre lar son

[ Idag: 2021-02-22
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5 26 27 28
4 5 6 7

Bekrifta med OK

Oppna journal/S6k patient

e Anvind kortkommando Ctrl + H for att soka patient och 6ppna journal.

e Skriv in fullstindigt

personnummer 1 féltet Patient-ID och klicka pa Sok eller

Enter (Den grona symbolen till vinster om Patient-ID visar att personnumret
har rétt format. Om symbolen istéllet dr r6d sa dr personnumret fel angivet och
behover kontrolleras)

@ Oppna journal/Sok patient

Patient  BVC  Inskrivning

Patient - 58k Personnummer

% Patient-|D: 191212121213

Sk

Eodelsedatum:

Registrera...

MNamn:

e Aktuell patient presenteras 1 filtet Patientlista.
- Vilj Journaltyp Omvirdnadsjournal
- | faltet Arbetsflode vilj Omvardnadsjournal
- Bekrifta med OK eller genom att trycka Enter
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Patient

@ Oppna journal/Sok patient

BVC  Inskrivning

| Patient - Sok Personnummer

4 Patient-ID: 191212121212 Sok
Fadelsedatum: | Registrera... |
MNamn:

Patientlista - 1 patienter av totalt 1 traffar

Patient-ID Kon  Mamn Datum () Tidigare patienter
° -
[& 12121241212 ' KRANK KALL. O Oppna journal
Max antal rader:
20
Uppdatera
®
Journaltyp Arbetsflade
| Omvardnadsjournal V| | £, Omvardnadsjeurnal > ‘
[oc ]| aboe || dae

Skanna dokument

IR EEEE

@ Omvardnadsjournal

Mitt arbete

[» Patientadministration

Ho-klicka pa modulnamnet Dokument och vélj Ny

Arkiv Redigera My Innehdll Arbetsyta Verktyg Hjalp

MECIE: RN NNl

@ KRANK, ORVAR 121212+1212 108 &r 5 ménader

# Starsida: Omvardnad

4 Journal

Harsel

Stang

Startsida: Omvdrdnad

Instaliningar...

Anteckning

Checklista
g Diagnos Adress
E Dokunpazs

Hjalp

B Patientdata

Olle Krank

BATTRINGSVAGEN 1 PK 1234

BOX 123
820 23 BERGVIK
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Expandera Inkommande 6vriga dokument och vilj dérefter det dokument som
ska skannas - Covid vaccinationsunderlag — Skanning eller Covid
ordinationsunderlag 16-18 ir — Skanning

(® Skanna dokument

Rotera | Radera | Anpassa

Namn:

storlek

(Bilaga 1

Zoom:
Vilj keslla:

Canen DR-C120 TWAIN - [Twain] |

Farger: DPI:

Grskala | [150

~

Pappersformat:
D
Spara som
@) Alla sidor till PDF
(O Skilda bilagor
[0 Visa skannerinstaliningar
OLas in vid start

era duplex

3(4)
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Placera vaccinationsunderlaget i skannern och vilj Lis in
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e Kontrollera att det skannade dokumentet &r 14sbart och vélj déarefter Spara

gnera  Mybilaga... Byt dokumenttyp.. FRaders Adress.. | [JSkivut | Skicka | [JUtkast

e [ | Q@ x| ) B |

Vid Piaminnelse om kontakt vilj Avbryt

@ Paminnelse om kontakt X

Kontakttyp Beskrivning A
ssk Besék annan plats Besck pa annan plats utanfor hélsoce...
ssk Besok team annan plats Teambestok pa annan plats (ex skola, ...
ssk Distanskontakt via videolank Distanskontakt via videoldnk i 6ppen ...
ssk Hembesok Hembesék i ordinart boende, déren ...

ssk Hembesok team Teambesék i ordinart boende, dar en ...
ssk Mottagningsbesok Mottagningsbesdk, dar en patient m...

[ Satt som forvald kontakttyp

Adress:

| Testgatan 1 Testgatan 2 82191 BOLLNAS v
[ spara | | Signea | || Avbryt || Hislp
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