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Syfte och omfattning

Dokumentet beskriver hur ett startflode

med tidboksvyer och dversikt skapas i

Mitt arbete i PMO. Omfattar alla berdrda verksamheter i Region Gévleborg

inklusive vardgivare med avtal.
Beskrivning

Skapa tidboksvy
Borja med att skapa tidboksvyer.

1. Dubbelklicka pé Tidbok i menyn till vénster.

4 Mitt arbete
Adressbok
Arkivering
Att géra
BVC
Grupp
Inskrivning
Kassa
Rapport

Receptionsvy
Tidbok
Upplysning
Arende

[» Bevakning

[ Kommunikation
[» Lankar
> Oversikter

Det ér alltid din egen tidbok som 6ppnas vid dubbelklick i1 vinstermenyn.
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2. Oppna Urvalspanelen om den inte redan 4r dppen, dppnas med kortkommande
Ctrl + U. Léangst ner kan du vilja hur du vill att tidboken ska presenteras.

For bista prestanda vid uppstart av tidboksvyer rekommenderas foljande:

Visa — markera Dag

Antal dagar — vilj 1 (i det fall en vy innehéller 1-2 tidbocker sé kan flera

dagar viljas)
Tidsskala - 30 min.

Visa Antal dagar
® Dag 1

<fe- Pl I =
O Vecka Tidsskala

(") Manad -
30
() Lediga tider a

3. Markera dérefter de resurser/tidbocker som ska inga vyn.

Besurser

2 Sjukskéterskal "
2 Sjukskéterskall
2 Sjukskaterskall

4. Klicka pa Spara
Vilj sparad tidbokswy:

] ]

Ange namn och bekrifta med Spara

Spara tidboksvy

Du kan spara varje tidboksvy och
ge den ett namn.

MNamn pa tidbokswy:

| Sjukskoterskor v

o[

For att 1agga upp fler vyer folj punkt 1 —4.

Om ingen ny flik Tidbok 6ppnas i1 for punkt 1 s& maste en personlig

instéllning dndras. Vilj Arkiv — Instdllningar — Tidbok och diarunder Sparade
vyer. Nigon av de sparade vyerna har markerats som Forvald vy och det valet

maste avmarkeras.
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Sparade tidboksvyer:
A tidbacker Radera
Andra tidbocker
Min tidbok

||:|F6n.ra|dvy

Andra innehall i befintlig tidboksvy

1. Gét till Urvalspanelen (6ppnas med Ctrl+U) och 6ppna den tidigare sparade

tidboksvy som ska dndras

1]
Vlj sparad tidbokswy:
Sjukskaterskor ~ | | Spara..

2. Gor onskade fordndringar genom markera och/eller avmarkera
resurser/tidbocker.
Klicka dérefter pa Spara

(O8]

4. Ny bild Spara tidboksvy visas. Klicka pa pilen till hoger om listboxen for att
sOka upp och vilja den aktuella vyns namn, bekrifta fordndringen genom att

klicka pd Spara.

Spara tidboksvy >

Du kan spara varje tidboksvy och
ge den ett namn.

MNamn pa tidboksvy:

| v

Spara Avbryt Hjilp

Radera tidboksvyer

For att radera en sparad tidboksvy vilj att g& via Arkiv — Instdllningar — Tidbok

och dirunder Sparade vyer.
Sparade tidboksvyer:

A tidbacker Radera

Andra tidbocker

Min tidbek

[ Farvald vy
Markera den aktuella vyn och klicka pa Radera.
Om en vy felaktigt raderats sa maste den skapas om.
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Skapa Startflode

Borja med att dppna en Oversikt och vilj da den som ér styrd till din
yrkeskategori.

Administrativ enhet

Mitt arbete

4 Mitt arbete
Adressbok
Arkivering

dlsan PS

reterare

Fortsitt sedan med att dubbelklicka pa Tidbok i menyn och hdmta en sparad vy
Vilj sparad tidbokswvy:
|Sjukskﬁterskor e | | Spara... |

Dubbelklicka pa Tidbok 1 menyn igen for att f4 en ny flik Tidbok, och hidmta nista
vy. Fortsitt sa till dess du hamtat upp 6nskade vyer.
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For att spara Startflode klicka pa Arbetsyta i menyn och vilj Skapa startflode.

@ PMO: Ann-Christin Backstrém

Arkiv Redigera Ny Innehall Arbetsyta Hjilp

Vixla Mitt arbete/Journal F11
M Visa/dolj arbetsyta F2
UTBILDMING
HALSOCENTRAL B Ingen delning
Dela horisontellt Shift+ Ctrl+F2
AR AT Dela vertikalt Ctrl+F2
REE o Skifta innehall Shift+F2
Arkivering Dela upp
Att gora Uppdatera F5
e Verktygsfalt >

Rapport 2]

Receptionsvy
Tidbok g

ﬂ Visa/gbm vanstermeny

Helskérmslage av/pa

Ctrl+N

Uppdatera vansterreny Ctrl+Alt+N

Ctrl+F12

Skapa arbetsflade
Skapa startflode

Namnge startflédet och bekrafta med OK.

Skapa arbetsflade

Skapa arbetsflode far:

Mamn:

Administrativ enhet

>

|230109

Avancerat >>

Anvind som startflade

oK

Avbryt Hjalp

For att testa att startflodet fungerar ta Ctrl+F6 och logga dérefter in igen.

Om det inte fungerar gé till Arkiv — Instéllningar och vilj Arbetsfloden. Klicka pé

pilen framfor Mitt arbete i det vinstra faltet sa att aktuell enhet samt sparat

arbetsflode visas.

@ Instéllningar

w . Allmant
[ - Anvandaruppgifter
Arbetsfloden
PMO Netifiering
Autckorrigering
Stavningskentroll
Oppna journal
i D6lj moduler
- Arbetsyta
w - Modulspecifilt
é---Adresser

- Anteckning
é---Arkwaring
Att gora
Barnets utveckling
LBHV
.. Checklista
i Diagnos
.. Diktat
- Dokurnent

- Dokumentbevakning

Lo Gul lann

L3

w . Mitt arbete 2
¢ v UTBILDNING HALSOCENTR] | < &% Adm istrator
- 4 230102 =% Dietist
I T > =% Lakare
i ) : &% Lakarsekreterare
ourma 25 Mitt Arbete
&% Psykosoc
=% Rehab
&% Sjukskoterska
&% Underskoterska
< > Ny Andra
Startflade pa/av Radera Kopiera
o

Hijalp
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Nér det sparade flodet har en gron ikon sa &r det inte aktiverat.
V- f'-.-_“litt arbete
i w . UTBILDMIMG HALSOCEMTR

. .. o Startflade pd
Markera det startflodet och klicka darefter pa l artflode pa/av l

Efter aktivering s& dndrar ikonen till bla firg och med en liten gron bock som
indikerar att flodet ar aktivterat
w - Mitt arbete
.~ . UTBILDNING HALSOCENTR

-~

Spara med OK

Andra befintlig startflode

Vilj Arkiv — Instéllningar — Arbetsfloden. S6k och markera aktuellt flode 1 det
hogra filtet och vilj Andra.

@ Instéllningar O x
~  Allmant A
{5 . Anvindaruppgifter E
Arbetsfloden
- Autokorrigering i« UTBILDNING HALSOCENTR | < =% Administrator
... Stavningskontroll L 730102 &% Dietist
Oppna journal ‘.. Patientadministration : = La.kara
1 Dol moduler . Journal - La.karsekraterare
: Arbetsyta 2% Mitt Arbete
: =% Psykosoc
W N:IUdu|SpE(Iflk‘t 2% Rehab
i~ Adresser 2= Sjukskoterska
> - Anteckning 2% Underskaterska
i Arkivering
... Aft gbra
... Barnets utveckling
L BHY
é---Chackhsta
Diagnos < > Ny Andra
i Diktat
. Dokument Startflode pa/av Radera Kopiera
Dokumentbevakning
... Gul lann hd
Avbryt Hialp
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Har kan man Lagga till och Ta bort moduler samt &ven dndra ordning genom att
anvinda Flytta upp/Flytta ned. Avsluta med att vélja Spara.

Andra arbetsflade
Moduler

Flik/Q... St.. Namn Kemmando
[11 @versikter-Sjukskﬁterska Startsida
2 Tidbok : Sjukskdterskor Startsida
3 Att gdra Startsida

Flodes-1D: {40FFBD&9-C973-4D59-9395-70115210534D5} Datum:

Mamn: 230102 2023-01-03

Spara

Lagg till modul
Flytta upp
Flytta ned

Dela horisontellt

Dela vertikalt
Ta bort
Mitt arbete

Patientadministration
Journal

[ inga pop-up

Gemensamt flade

Importera...

Exportera...

Avbryt Hjilp

*
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