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Syfte och omfattning

Detta dokument beskriver hur en bestillning gor i Time Pool

Ansvar och roller

Bestillare dr den som 1 en organisation har befogenhet att bestilla vikarier till
verksamheten. Vem denne person &r skiftar fran verksamhet till verksamhet. Det
kan ocksé vara olika personer inom samma verksamhet. P4 dagtid kanske det ar
verksamhetens chef, och pa kvillar och helger ndgon annan som chefen har utsett.
Personal pa Visstidsbemanningen ansvarar for att ta emot bestédllningen och boka
vikarier.

Logga in

Time Pool ér ett webbaserat program om inte kraver nagon installation pa datorn
utan det gar att komma &t programmet overallt d&ven utanfor Region Givleborgs
intranit.

Logga in internt

Internt hittas Time Care Pool pa adressen:
http://timepool.lg.se/timepoolweb/Public/login.aspx?ReturnUrl=%2{TimePoolWeb

Programmet kan dven ldggas till under Mina favoriter pd Plexus.
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Logga in pa dator internt (egen inloggning) och 6ppna Plexus. P4 sidan
http://plexus2/mina-sidor/mina-favoriter/ 1aggs favoritsidor och It-system till.

Mina favoriter

Har kan du lagga till favoriter. For att markera en Plexussida som favorit ar det enklast att
beséka sidan och sedan klicka pa hjértat. Ett fyllt hjérta betyder att sidan redan &r din

favorit.

Har kan du lagga till favoriter. Favoriterna syns i vanstra kolumnen pé startsidan och nar du Klickar pé

plustecknet i den Gversta listen.

For att markera en Plexussida som favorit ar det enklast att besoka sidan och sedan klicka pé hjartat. Ett fylit

hjarta betyder att sidan redan ar din favorit.

2(15)

For att lagga till ett system (tidigare "Mina system och program”) gar du till fiiken IT-system - lagg til

Mina favoriter Externa favoriter - 1agg fill IT-system - 1&gg till

Kategorier - hantera

Klicka pé IT-system — lagg till. Scrolla ner tills Time Pool programmen hittas och

klicka pa Lagg till favorit.

Time Care Planering
Time Gare Planering

Time Care Pool  Lagag till favorit
Time Care Pool

UpToDate Lagg till favorit
UpToDate

Pé Plexus forsta sida under Mina favoriter laggs nu lidnken till systemet till.

Mina favoriter &
Bokning

Budstationer

Kontakta oss/Gppettider

Platina drift

TC Jourlzkare

Time Care Lakare

Time Care Planering

Time Care Pool

Samma instillning gar att goéra pa en dator med en sk allmén inloggning for att
gora Time Pool lattillgdnglig for alla bade vikarier och bestillare.

Logga in externt

Oppna Internet lisaren pa datorn. Skriv i filtet som visas in adressen till

TimePool: portal.lg.se/timepool

Qe - - ¥ g

Adress Iﬁj https:/fportal.lg.setimepool

o

I fonstret visas sidan for inloggning till Time Pool. Lagg géirna till detta pa
exempelvis den egna datorn hemma som en favorit.
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Via Region Gavleborgs hemsida

Oppna Internet lisaren pa datorn. Skriv i adressfiltet namnet pa linken:
http://www.regiongavleborg.se/

Alternativt sok Region Gévleborg via Google.

2V Region [ sox )
X Gavleborg

Goda utsikter for ett livskraftigt Gavleborg

P& regionens hemsida skriv in Time Pool i sokfaltet.

Time Care

Time Care webb - Time Care webb for personal inom
Landstinget Gavleborg ar ett system for de som anvander Time
Care ... Time Care webb - Time Care pool - Time Care
Pool ar ett system far ... anslutna till systemet. - Time Care
Pool - Time Care Lakare Time Care ..

Klicka pa rubriken Time Care.

Time Care

Time Care webb

Time Care webb for personal inom Landstinget Gavieborg ar ett system for de som anvénder Time
Care Planering. Har kan man fa tiligang till sitt schema fran sin hemdator

Time Care webb

Time Care pool

Time Care Pool ar ett system for Landstinget Gavieborgs vikarier dar de kan ange att de ar
tillgangliga. Anvandarnamn och I6senord delas ut till de som ar anslutna fill systemet.

Time Care Pool

Time Care Likare

Time Care Lakare ar eft webbaserat program for lakargruppen inom Landstinget Gavieborg. |
systemet registreras arbetstid, franvaro samt jourer och |akare rapporterar arbetad tid f6r
jourerna. Via programmet ar det majligt att skicka en férfragan om att byta jour med en kollega

Time Care Lakare
Har finns kort information om Time Care programmen och ldnk till programmen.
Légg till sidan som en favorit.

Ny person som registreras i Time Pool far 16senordet TimePool. Detta anvénds
forsta gdngen ny person loggar in i programmet. Obs! Stort T stort P.

Det ar tvingande att byta l6senord vid forsta inloggningen. Detta 16senord maste
ha minst 6 tecken. Losenordet behdver inte bytas om inte bestéllare sjdlv viljer att
gora det eller om denne glomt sitt 16senord.

Om ett 16senord har glomts bort, V.g. kontakta Visstidsbemanningen som kan
lagga in ett nytt 16senord.
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Startsidan

P4 startsidan ses bestillningar kommande vecka.

T
Tim\ikﬁare k )
An Allacate Software Company Vélkommen Chef avd01 Mobilversion  Hjélp
Mina senaste meddelanden
\) Startsidan

3 Ny bestallning Se alla mina meddelanden

i Arbetsplats -
bestaliningar

(s Rapporter

& Min profil

53 Andra lésenord

(@) Logga ut

Du har inga meddelanden for angiven tidsperiod

WIBokade med [ Forfrgningar ¥ Avslagna [ Avbokade M Generella Ml alla

Arbetsplats - bestallningar
Visstidshemanningen . i
Oppet alla dagar 06.45- Kommande vecka Till bestéllningar
18.00 4

Tin Externt: 0650-20010 = e
Inte: 29010 Vi anv j 0] Status Arbetsplats Senaste Frin Till Antal Vikarie Handl. Akt
TeleQ och ringer upp dig! sva pass
123203 Ta bort Tillsatt Testenheter', ..\ 2016-01-12 2016-01-12 1 Carin  Annette Tyanstgénng
Testavdelning 06:45 15:30 ovikos  Sletten
I
123204 Taport | Under Testenheter!, ...\ 2016-01-15 2016-01-16 2 Annette Tjsnstgaring
behandling  Testavdelning 14:00 14:45 Sletten
Li (Forfragad) 01
123206 Tabort | Ny Testenheter), ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1 Tanstgsring
Testavdelning 07:00 12:30
01
123205 Taport | Nv Testenheter!, ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1 Tianstgaring
Testavdelning 07:00 12:30
Iy
< >

Pé sidans vénstra del ses navigeringsdelen for programmet.

) Startsidan

<4 Ny bestallning Startsidan: Tar en tillbaka till forsta sidan.
5 Arbetsplats - Ny Bestiillning: Hir skapas bestéllningar
bestaliningar Arbetsplats: Hir ses bestillningar

.:E E‘I?r?E{r}:t:'ﬁr Rapporter: Hér finns rapporter

-, Andra lésenord Min profil: Hir ses info om bestillaren.
|9 Logga ut Andra lésenord: Har gar det att byta 16sen

Och hir gar det att logga ut.

Skapa bestallning
Ga till ny bestillning. Foljande bild visas:

o waraoler
Plats [ wali arbetsplats — -]
Prioritet Hig =

Frénvarande
Bestéllningsorsak -
Vrkeskategari [ —

Under filtet Plats véljs arbetsplats. Klicka pa lilla pilen till hoger.

|4

ar —
Testenheter,Testenhet 014\Testavdelning 01
Testenheter\ Testenhet 01\ Testavdelning 02

En bestillare har en eller fler administrationsomraden, vilj enhet for aktuell
bestdllning.
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Féltet Prioritet ska inte &dndras, dessa ligger vald till varje Bestéllningsorsak och
laggs automatiskt till nér orsak viljs.

Prioritet Hog
Frdnvarande | |
Bestdllningsorsak 1 Sjukdom W

I faltet Franvarande skrivs namnet pa den vikarien ska ersétta in. Underlattar vis
attestering i Sjélvservice. Vid bestéllning av forstirkning eller extra vak anges
detta i franvarofaltet.

Bestéllningsorsak: vilj orsak till bestéllningen.

i

1 Sjukdorm

2ward av barn

Egen angeligenhet
|Ewxtra wvak

Fackligt arbete
|Fdrstarkning
Faraldraledig
Introduktion

kormpledig
Militartjanstgaring =
Folitisktuppdrag
Semester

Studiebesak
Tijanstedighet

Uthildning

Utldnad
verksamhetsplanering ]

De orsaker som beddms vara vanligast, sjukdom och vérd av barn har siffra 1
resp. 2 framfor for att underlitta vid en bestillning, klicka pd 1 eller 2 pa
tangentbordet for att snabbt vilja en av dessa orsaker.

Under yrkeskategori véljs det alternativt som Onskas. Det gér ocksa att vélja Inget.

_Yrkeskategori IInge

Sjukskiterska
Underskdterska
Barnskiterska
Skitare
Sjukvardshitrade
Lakarsekreterare

Vilj dérefter kompetens genom att klicka péd + langst till hoger.

Kompetenskrav 1 st
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De kompetenser som finns tillgdnglig for aktuell enhet visas hér under. For att se
kompetenserna dppna varje mapp.

&~ @] Behdrigheter
O ava
Stroke
O Transportdr
O xtra vak

= O Delegering
[ 1nsulin
[ Katster-kirkort
[ Kérkort

= O Kkén
[ Man

I organisation dr det minga génger forvalt att enheten 14ggs som kompetens i
bestdllningen. Dessa anvénds for bestélla en vikarie som kan ersitta ordinarie
personal. Om annan kompetens ex Forstirkning eller Xtra Vak ska véljas pa
aktuell bestillning bocka ur enhetens och vélj annan kompetens alternativt 1agg
till ytterligare.

Kontaktperson, den/de personer som blir kontaktade nir bokningen tillsétts eller
om Visstidsbemanningsen har nigra frgor, dr tvingande vid bestéllningar och
vanligtvis dr berord VEC inlagd som forvald kontaktperson men en bestéllare kan
lagga till sig sjdlv eller annan person i just denna bestéllning.

Kvittens

Mlvid bokning

Kontaktpersoner

For att vdlja kontaktpersoner, klicka p& knappen med ett + pa.
De personer som dr bestéllare samt Visstidsbemanningens personal ses hér.

I:I Kontaktpersoner
[Jchef avdo1
[] Gun-Britt Bemannare
[ Berith Bestallare
[ konsult Konsult

Niér ovanstaende uppgifter dr ifyllda ska information om passet/passen anges.

Aktivitet K. 2016-01-11 Rast l:l min
Lagg till

Under aktivitet vdlj Tjénstgoring, introduktion eller beredskap.

Aktivitet
Beredskap
Introduktion

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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Skriv in datumet eller klicka pé v for att fa fram en almanacka.

p016-01-11% Rast

« < januari 2016
mdt on o fr I
i 28 29 30 31 1 2
4 5 6 7 8 9

].2 13 14 15 16

iB 19 20 21 22 23

Klicka pa pilen bredvid manadsnamnet for att byta manad.

3

Vil;j rastldngd och klicka pa Lagg till.

Aktivitet[; tianstgaring  w|  Kl{0700 1530 2016-01-12

Bestéllningen ses under passet.

Andra | Datum | veckodag | Frén | Till

2016-01-12 TISDAG

0700 1530 45 7:43

| Rast | Tid |

Légao till

Ta bort

Det dr mojligt att &ndra denna bestéllning eller ta bort den. For att ta bort hela
arbetspasset klicka pa Ta bort i bildens hogra sida. For att &ndra nagot i
bestillningen klicka pa Andra i bildens vinstra sida. Filten blir gula och ir
mojliga att redigera.

Aktivitet [ Tjanstgering ||

Kl.[p700 1530 2016-01-12

Klicka pa Andra for att spara.

I faltet for Anteckningar ar det mgjligt att skriva nagot till Visstidsbemanningen.

Anteckningar:

Info till vikarien:

Rast [45 min

Och dven till Vikarien i féltet Info till Vikarien. Anteckningen till bemanningen

kan aldrig en vikarie se. Anteckningar till vikarien visas 1 Time Pool och i1 det sms
denne far vid bokning.

7(15)
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Niér bestillningen dr klar klicka pa spara. Alla bestéllningar far ett Id nummer.

Microsoft Internet Explorer *

! 5 Bestallningen & sparad med ID: 173
L

Om det istéllet véljs avbryt fragar programmet &dr du siker.

Microsoft Internet Explorer
? r/‘ Ar du saker?
e

QK I Avbryt |

Vilj OK for att avbryta bestéllningen eller avbryt for att istéllet spara
bestdllningen.

Klicka pd Rensa, programmet frdgar om formuléret ska rensas

Microsoft Internet Explorer

?/ Will du térmma Formularet?
"".

o4 I Levbryk |

Den senaste bestillningen som inte sparats forsvinner.

Bestillning pa flera dagar.

Om en person kommer att vara franvarnade mer dn en dag kan en bestillning
skapas for flera dagar. Detta rekommenderas om enheten onskar samma vikarie
for franvaron eller om samma vikarie muntligt &dr bokad for en bestéllning under
en lidngre period ex under sommaren. For dvrigt ska en bestéllning pa mer &n tva
dagar undvikas da vid fler dagar i1 bestéllningen 1 sms till vikarien inte kommer
med arbetstiderna enbart datumen, Detta da det skulle innebéra en 6kad kostnad
for sms men arbetstiderna syns alltid for vikarien 1 Time Pool.

Lagg 1 bestéllningen in ett pass, klicka pd Léagg till utan att spara och skapa
dérefter ytterligare ett pass.

Aktivitet Kl[o700 1445 Rastmin

Andra | Datum | veckodag | Frdn | Till | Rast | Tid | Aktivitet | Tabort

2016-01-15 FREDAG 1400 2200 30 7:30 1 Tjénstgéring
Klicka péd Lagg tills onskade dagar lagts i bestédllningen.

Spar sen bestdllningen.

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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Om bemanningsplaneraren far traff pd de dagar som lagts i bestéllningen kan en
vikare fér till alla pass. Om det inte finns en vikarie som kan arbeta under hela
bestdllningen kommer bemanningsplaneraren att dela pa bestéillningen.

Om ett schema finns i Time Care Planering for franvarande person eller att ett
schema har lagt in 1 Time Care Planering for vikarien, ex under sommarperioden,
men denne ska bokas via Time Pool si kontakta Visstidsbemanningen s& hdmtar

de in schema i bestéllningen.

Bestallning Delad tur

Det dr mojligt att ldgga till en bestéllning for tvd pass samma dag, s.k. Delad tur.

Skapa en bestillning med fridnvarande, bestillningsorsak osv och datum och

klockslag for passet. Klicka pa lagg till.

rass

Aktivitet KL.[o700 1230 2016-01-17 Rast l:l min
Andra | Datum | WVeckodag | Frdn | Till | Rast | Tid | Aktivitet | Tabort
2016-01-17 SONDAG 0700 1230 i 5:30 1 Tjanstgéring

Datum och tiderna ligger kvar, fortsitt genom att vélja klockslag och ev rast.

Klicka pé Légg till och spara.

Arbetsplatsbestallningar.

Under arbetsplatsbestillningar 1 Time Pool gar det att folja status pa
bestillningarna. Hér ses bestdllningar dess ID-nummer som fatts vid
bestéllningen, Prioritet, Status, Frén, Till, Plats, Info, Vikarie, Aktivitet,
Handlidggare, samt dven mdjligheten att ta bort eller redigare en bestéllning (ett fel
1 version 13:2 gor att det just nu inte gar att ta bort en bestéllning).

Arbetsplats - bestallningar

Mobilversion

Hjdlp

Arbetsplats

[an1a v
Fran Till
2016-01-10 2016-01-18
Bestallningar
1D Status Arbetsplats Senaste Fran Till Antal Vikarie Handl.
svaret pass
123203 Ta bort Tillsatt Testenheter' ...\ 2016-01-12 2016-01-12 1 Carin  Annette
™ Gppns_| Testavdelning 06:45 15:30 6Wikos  Sletten
Be 01
123204 Tabort | My Testenheter! ...\ 2016-01-15 2016-01-16 2
= Testavdelning 14:00 14:45
01
123206 Tabort | My Testenheter! ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1
Gppna_| Testavdelning 07:00 12:30
pp
01
123205 Tabort | My Testenheter! ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1
Gppna_| Testavdelning 07:00 12:30

01

Akt Ska)

de
2016-(
11:03

Tjdnstgdring

2016-C
11:30

Tjdnstgdring

2016-C
11:40

Tjdnstgdring

2016-C
11:40

Tjdnstgdring
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Vilj enhet under Arbetsplats och att onskat datumintervall. En om bestéllaren som
har behorighet pa fler enheter kan dven vélja Alla for att se samtliga bestéllningar.

Arbetsplats
|Testenheter\Testenhet 01\Testavdelning 01 hd

Fran Till

2016-01-10 2016-01-18

Klicka pa Visa.

For att vdlja de kolumner som ska visas pé sidan klicka pd konfigureringsikonen,
bla kloss, som se 1 hdgra hornet 1 bestéllningsoversikten.

lev ‘
Ga till sidan dar du kan konfigurera
kolumninstaliningar

Bocka i och bocka ur kolumner efter eget onskemal. Klicka pa Spara.

Kolumnval
Coriginalid [ Anteckningar
Status [J annonserad
[ arbetsplats [ vikarie
[Jsenaste svaret [ Handl.
Fran M akt
| Min [ Skapat den
M antal pass [¥ Skapat av
[Cerio [Juppdaterad
Bestallningsorsak (] uppdaterad av
MFrs CIringt bokning
[info [J Boknings- assistenten

i

I oversikten ses valda kolumner.

@
D Status Arbetsplats Senaste Frdn Till Antal Bestéllningsorsak Franvarande vV
svaret
123203 Ta bort Tillsatt Testenheterl ...\ 2016-01-12 2016-01-12 1 1 Sjukdom Leta Vikarier €
[ Oppna_| Testavdelning 06:45 15:30 a
BP 01
123204 Ta bort Ny Testenheter! ...\ 2016-01-15 2016-01-16 2 1 Sjukdom Ul Sjuk
Testavdelning 14:00 14:45
e
123206 Ta bort Ny Testenheter' ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1 1 Sjukdom UIF Borta
[ Oppna__| Testavdelning 07:00 12:30
ee 01
123205 Ta bort Ny Testenheter) ...\ 2016-01-17 2016-01-17 1 1 Sjukdom UIf Borta
[ Oppna_| Testavdelning 07:00 12:30
BP 01
< >

For att se alla kolumnet scrolla at sidan.

-
Frén Till Antal llnis sak FrAnvarande Vikarie Handl. Akt Skapat Skapat
pass den av

2016-01-12 2016-01-12 1 1 Sjukdom Leta Vikarier  Carin Annette Tjanstgdring 2016-01-11 Annette
06:45 15:30 BVik05  Sletten 11:03 Sletten
20156-01-15 2016-01-18 2 1 Sjukdom Ull Sjuk Tiénstgdring 2016-01-11 Annette
14:00 14:45 11:30 Sletten
2016-01-17 2016-01-17 1 1 Sjukdom Ulf Borta Tianstgéring 2016-01-11 Annette
07:00 12:30 11:40 Sletten
2016-01-17 2016-01-17 1 1 Sjukdom Ulf Borta Tianstgéring 2016-01-11 Annette
07:00 12:30 11:40 Sletten

10(15)
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Under status ses om bestdllningen &r ny, tillsatt eller under bearbetning, dvs en
eller fler vikarier har blivit tillfragad.

123203 Taport | Tillsatt
..

123204 Ta bort Under

behandling
P
123206 Taport | My
[_Oppra |

En bestéllning gar att 6ppna for att se hela bestéllningen men enbart Ny
bestéllning gér att redigera.

Redigare skapad bestallning
Om bestillningen ska redigeras klicka pa Oppna.

123206 Ta bort
Oppna

Bestéllningsformuldret 6ppnas igen, for att redigera klicka pa dndra.

Pass

Aktivitet Kl 2016-01-11 Rast l:l min

Andra | Datum | wveckodag | Frdn | Till | Rast | Tid | Aktivitet | Tabort

| 2016-01-17 sO0NDAG 0700 1230 1] 5:30 1 Tjénstgéring

Tiderna blir gula, redigera bestdllningen och vilj Lagg till och sen Spara.
Om en bestéllning har blivit tillsatt eller att Visstidsbemanningen har hunnit
tillfriga vikarier si dr Andra-knappen gratonad och redigering #r inte méjlig.

Andra | Datum | weckodag | Frdn | Till | Rast | Tid | Aktivitet |  Tabort

Andra 2016-01-15 FREDAG 1400 2200 30 F:30 1 Tjénstgdring Ta bort
Andra 2016-01-16 LORDAG 0700 1445 30 F:15 1 Tjénstgdring Ta bort

Visstidsbemanningen ska kontaktas om en tillsatt bestédllning miste redigeras eller
tas bort.

Kopiera fler bestallningar

Det ar mojligt att kopiera en bestéllning genom att innan den sparas vélja x
exemplar under antal exemplar. Ange hur manga exemplar som dnskas.

Antal exemplar|1 | | Rensa | | Avbryt ‘ ‘ Spara |

Spara. Bestillningarna far samma orsak, tider och med samma namn pa
franvaroande.

Ga till arbetsplatsbestéllningar och 6ppna den ena bestéllningen. Vilj att redigera
ex namn pa franvarande, arbetstider och/eller datum, lagg till pass osv. Spara

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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Min Profil

Under min profil visas uppgifter om den inloggade personen.

Under fliken persondata visas namn, anvindarnamn m.m. Hér dr mojligt att byta

16senord.
Féirmamn lAnna— Anvandarnamn Bestallare 01
Efternamn Bestallare Andra mitt lasenord
Signatur
Personnummer 1212121212

Under fliken adress visas telefonnummer, e-post adress m.m.

Gatuadress [

c/fo [

Pastnummer

Postadress [

Arbete - telefon Privat - telefon
Arbete - mobil Privat - mobil

Arbete - e-post [irecare@ig oo Privat -e-post

—— Giltiga kontaktvagar
™ arbete - mohil ™ Privat - mobil
W erbete - e-post ™ Privat -e-post

Bestéllaren kan sjdlv dndra adress, telefonnummer m.m. men kan inte dndra giltig
kontaktvdg. Om detta ska dndras Vg kontakta Visstidsbemanningen.

Rapporter

Rapporter

Tillgdngliga rapporter
Bestallningar . )
Statistik bestallningsorsak Fran Till

Statistik bokningsfardelning 2015-12-12 2016-01-11
Tillgangliga vikarier per dag
Tillsatta pass
Tjanstgoringslista

[ visa tider i decimalform

Forhandsgranska

2 Testenheter
Testenhet 01

Det finns olika rapporter som bestdllaren kan ta fram och vb skriva ut.

Vilj 6nskad rapport och under Organisation den enhet som 6nskas om behdrighet
finns till flera arbetsplatser. OBS att vissa Rapporter kan skrivas ut pd den
overliggande delen av organisationen och andra kan enbart skrivas ut pa den
lagsta delen av Organisationen.

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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Vilj fran- och tilldatum. Klicka pa Forhandsgranska.

Om rapporten omfattar flera sidor ses det i fonster som dppnas.

4 4 1 Jof1r b bl 4 4 1 Jofz b Pl

Byt sida genom att klicka pa pilarna.

Rapporten Bestallningar

Rapporten visar Id-nr och datumet for bestillningen. Bokad vikare,
bestillningsorsak, antal pass i bestédllningen, ldngden pa rasten och arbetspasset.

Bestillningar Period: 2015-12-12 - 2016-01-17

Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 01

Tillsatta

Best.id  Originalid Fran Vikarie Franvarande Antal pass

123203 2016-01-12 06:45 2016-01-12 15:30 6Vik05, Carin Leta Vikarier 1 Sjukdom 1 45 8:00
Summa 8:00

Under behandling

Best.id  Originalid Fran Vikarie Franvarande Antal pass Rast

123204 2016-01-15 14:00 2016-01-16 14:45 . ull Sjuk 1 Sjukdom 2 60 14:45
Summa 14:45

Nya

Best.id  Originalid Fran Vikarie Franvarande Antal pass Rast

123205 2016-01-17 07:00 2016-01-17 12:30 . UIf Borta 1 Sjukdom 1 1] 5:30

123206 2016-01-17 07:00 2016-01-17 12:30 . UIf Borta 1 Sjukdom 1 1] 5:30
Summa 11:00

Rapporten Statistik bestallningsorsak

I rapporten visas alla franvaroorsaker och hur manga ganger aktuell enhet har
skapat bestillning per orsak under vald period.

Statistik bestillningsorsak Period: 2015-12-01 - 2016-01-17

Period: 2015-12-01 - 2016-01-17

Franvaroorsak Antal bestillnignar Arbetstid
1 Sjukdom 4 3345
2 Vard av bam 0 0:00
Egen angelagenhet 0 0:00
Extra Vak 0 0:00
Fackligt arbete 0 0:00
Férstarkning 0 0:00
Féraldraledig 0 0:00
Introduktion 0 0:00
Kompledig 0 0:00
Militartjanstgadring 0 0:00
Politisktuppdrag 0 0:00
Projekt 0 0:00
Semester 0 0-00
Studiebestk 0 0:00
Tjanstledighet 0 0:00
Tom schemarad 0 0:00
Turbyte 0 0:00
Utbildning 0 0:00
Utlanad 0 0:00
Verksamhetsplanering 0 0:00
VRE-projek 0 0:00
Summa 4 33:45

13(15)

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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Rapporten Statistik bokningsfordelning
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Giltigt t.o.m.: 2017-01-13

Rapporten visar antal tillsatta, avslagna m.m. bestéllningar under vald period.

_Statistik bokningsfordelning

Arbetsplats
Testenhet 01
Testavdelning 01

Testavdelning 02

Period: 2015-10-01 -

2016-01-17

Arbetstid Tillsatta

Bestallning
38:00 2
8:00 1
30:00 1

Rapporten Tillgangliga vikarier per dag
Rapporten visas vilka vikarier som har lagt tillgénglighet valda datum samt vilka

dagar och tider de ev har bokats.
En bra rapport nér Visstidsbemanningen har stangt om enheten ska ringa in

vikarier sjdlva.

Tillgéngliga vikarier per dag

Datum: 2016-01-12

Telefon - hem Mobil - privat Passtyp

Avslagna Forfallna

1] o
0 1]
0 1]

Avbestillda

Period: 2016-01-11 - 2016-01-24

Aktivitet Arbetsplats

0Vik05, Carin 0703980270

3 Timwikar

Datum: 2016-01-15

Tillganglighet
Bokning

15:30
16:30

1 Tjanstgdring Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 01

Telefon - hem Mobil - privat Passtyp

@Vik05, Carin 0703980270

3 Timwikar

Datum: 2016-01-16

Telefon - hem Mobil - privat Passtyp

Tillganglighet

8Vik05, Carin 0703980270

Rapporten Tillsatt pass

Tillganglighet

14:45

Aktivitet Arbetsplats

Aktivitet Arbetsplats

Rapporten visar arbetsplats, namn pa vikarien, bokningens datum, langd pa rast

och arbetstid.

Tillsatta pass

Arbetsplats Vikarie

Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 01

Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 02
Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 02
Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 02
Testenheter/Testenhet 01/Testavdelning 02

@Vik05, Carin

aVik05, Carin
aVik05, Carin
&Vik05, Carin
@Vik05, Carin

Fran
2016-01-12 06:45

2015-12-03 14:00
2015-12-04 07:00
2015-12-05 14:00
2015-12-06 07:00

Period: 2015-09-28 - 2016-01-24 _

Till
2016-01-12 15:30

2015-12-03 22-00
2015-12-04 15:00
2015-12-05 22:00
2015-12-06 15:00

Rast Arbetstid

45

30
30
30
30

8

75
75
75
75

Page 14 of 15
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Rapporten Tjanstgoringslista

Tjanstgoringslistan visar dven den vilka vikarier som bokade pa enheten under
vald period och vikariens yrkeskategori, vilka tider vikarien arbetat, langd pa
rasten och arbetstiden samt innehavd kompetens och mobilnummer.

En rapport som kan vara bra att ta fram om enheten behdver kontakta en vikarie.

Tjanstgoringslista Period: 2015-12-01 - 2016-01-24

Testenheter/Testenhet 01/ Testavdelning 01

Tisdag 1/12/2016 12:00:00
AM
Bokade vikarier Innehavd yrkeskategori Fran -Till  Rast Arbetstid  Krav yrkeskategori
123203 @Vvikos, Carin Skitare, Underskd 0645 - 1530 45 8:00 Undersko
AVA, Farstarkning, Geriatrik, Infektion, Insulin, Kateter-kérkort, Njur, Stroke

Ortopedi, Stroke, Webbaserad hygienutbildning, Venprovtagning, Xtra Vak

0703980270
Fredag 1/15/2016 12:00:00
AM
Bokade vikarier Innehavd yrkeskategori Fran - Till Rast Arbetstid  Krav yrkeskategori
123204 avik2e, Agnes Skotare. Underskd 1400 - 2200 30 7:30 Underskd
Farstarkning, Kateter-kirkort, Stroke, Xtra Vak Stroke

Utskriftsdatum: 2020-05-08
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